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Estado do Ceara
Prefeitura Municipal de Tarrafas

Lei N°299/2013

EMENTA: Dispde sobre a Organizagdo da
Administra¢io do Municipio, redefine a nova
estrutura administrativa e o Quadro de Cargos
de Provimento em Comissdes e fung¢des de
confianca, revoga Leis Municipais que indica e
adota outras providéncias.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TARRAFAS, fago saber que a Camara Municipal
de Tarrafas, aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

TITULO I

DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO I

DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 1° - O poder executivo ¢ exercido pelo Prefeito Municipal, que seré auxiliado pelos
Assessores e Secretarios Municipais, ocupantes de cargo em comisséo ou fungdes de
confianca de livre nomeagdo e exoneragao.

Art. 2° - As atribuicdes do Chefe do Poder Executivo Municipal séo as definidas nas
Constitui¢des da Republica, do Estado do Ceard e na Lei Orgénica Municipal.

Art. 3° - As atribui¢des dos auxiliares diretos do Prefeito Municipal serdo estabelecidas
mediante ato administrativo desde, que definira competéncia, deveres e
responsabilidades, observado o disposto nos artigos. 34-35 ¢ 36 desta Lei Orgénica
Municipal.
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CAPITULO II

DOS PRINCIPIOS BASICOS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 4° - A Administragio Publica Municipal obedecera aos principios estabelecidos no
art. 37 da Constituicdo Federal, art. 31 da Lei Orgéanica Municipal, e ainda, aos
seguintes:

I — Planejamento;
I1 — Coordenagao;
I1I — Descentralizagdo; €

IV — Controle.

SECAO 1

DO PLANEJAMENTO

Art. 5° - O Governo Municipal mantera processo permanente de planejamento, visando
promover o desenvolvimento do Municipio, o bem-estar da populagdo e a melhoria da
prestagdo dos servigos publicos municipais.

Paragrafo tnico — O desenvolvimento do Municipio tera por objetivo a realizagdo plena
de seu potencial econdmico e a reducdo das desigualdades sociais no acesso aos bens e
servigos, respeitando as vocagdes, as peculiaridades e a cultura local e preservando o
seu patrimdnio histérico, artistico € ambiental.

Art. 6° - O processo de planejamento municipal devera considerar os aspectos técnicos €
politicos envolvidos na fixagdo de objetivos, diretrizes e metas para a a¢do municipal,
propiciando que autoridades, técnicos de planejamento, executores e representantes da
sociedade civil participem do debate sobre os problemas locais e as alternativas para as
suas solugdes, buscando conciliares interesses e solucionar conflitos.
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Art. 7° - O planejamento municipal devera orientar-se pelos seguintes principios
basicos:

I — Democracia e transparéncia no acesso as informagoes disponiveis;

II — Eficiéncia e eficacia na utilizagdo dos recursos financeiros, técnicos € humanos
disponiveis;

[11 — Complementaridade e integragao de politicas, planos e programas setoriais;

IV — Viabilidade técnica e econdmica das proposigdes, avaliadas a partir do interesse
social, da solugéo e dos beneficios publicos;

V — Respeito e adequagdo a realidade local e regional em consonancia com 0s planos e
programas estaduais e federais existentes;

Art. 8° - O planejamento, execugdo das atividades dos programas do Governo Municipal
obedecera as diretrizes estabelecidas na Lei Organica Municipal e sera feito por meio de
elaboragdo e atualizag@o, entre outros, dos seguintes instrumentos:

I — Plano Diretor;

I — Plano Plurianual de Investimentos;
I1I — Lei de Diretrizes Orgamentarias;
[V — Orgamento Anual.

Art. 9° - A elaboragdo e execugdo dos planos e dos programas do Governo Municipal
obedecerdio as diretrizes do plano diretor e terdo acompanhamento € avaliagdo
permanentes, de modo a garantir o seu éxito e assegurar sua continuidade durante o
lapso de tempo necessario a sua realizagdo.
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Art. 10° - Os instrumentos de planejamento municipal mencionados no artigo 8 deverdo
incorporar as propostas constantes dos planos e dos programas setoriais do municipio,
dadas as suas implantagdes para o desenvolvimento local.

Art. 11° - O Plano Diretor, a que se refere o artigo 182 da Constitui¢do Federal
combinado com os artigos 120 ao 125 da Lei Organica Municipal, € o instrumento
basico da politica urbana a ser executada pelo municipio.

§ 1° - O Plano Diretor fixara os critérios que o assegurem a fungdo social da
propriedade, cujo uso € 0cupagao deverdo respeitar a legislagdo urbanistica, a protegdo
do patriménio artistico, histérico, cultural e ambiental, € 0 interesse da coletividade,
observados os incisos VIII e IX do art. 30, da Constitui¢do Federal.

§ 2° - O Plano Diretor devera ser elaborado com a participacdo das associagdes
representativas da comunidade diretamente interessadas, em conformidade com o inciso
XII do art. 29 da Constitui¢ao Federal.

§ 3° - O Plano Diretor definiré as areas especiais e interesse social, urbanistico ou
ambiental, para as quais, 0 Poder Publico Municipal, através da lei especifica, exigira
aproveitamento adequado nos termos previstos na Lei Federal a que se refere 0 § 4° do
art. 182 da Constitui¢do Federal.

Art. 12° - Entende-se pelo Plano Diretor o conjunto de decisdes harmonicas destinados a
alcangar, no periodo fixado, determinados estagios de desenvolvimento fisico,
econdmico e social do Municipio.

Art. 13° - O Plano Diretor sera apresentado sob a forma de diretrizes e dele constardo as
defini¢des harménicas basicas adotadas, os elementos de informagdo que justificarem e
a determinagéo dos objetivos globais pretendidos, na forma seguinte:

A) Fisico-territorial, com disposigdo sobre o sistema viario, o zoneamento urbano, 0
loteamento e edificagdes urbanos;

B) Econdmica, com disposi¢do sobre o desenvolvimento e condigdes relativos a sua
infra-estrutura econdmica;

C) Social, com normas destinadas a promogao social da comunidade local e o bem estar
da populagdo;

D) Institucional, com normas de organizag@o dos servigos publicos e demais institui¢des
que possibilitem a permanente planificagdo das atividades municipais. A
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Art. 14° - Em funcéo da implantagdo do Plano Diretor os projetos a serem executados,
sob a responsabilidade do Poder Publico, serdo ordenados em programas gerais e
setoriais, guardando, sempre, obediéncia as diretrizes estabelecidas neste sistema e
planejamento Municipal.

SECAO II

DA COORDENACAO

Art. 15° - A A¢do Administrativa Municipal sera exercida mediante permanente
processo de coordenagdo, sobretudo na execugdo dos planos e programas de governo,
que sejam gerais ou setoriais.

Paragrafo tnico — A coordenag@o sera exercida em todos os niveis de administragdo
municipal, mediante a realizagdo sistematica de reunides com Secretérios, Assessores,
Diretores e demais ocupantes de cargos com fungdo executiva, sob a diregdo do Prefeito
Municipal.

SECAO III

DA DESCENTRALIZACAO

Art. 16° - A execugio das atividades da Administrag&o Municipal sera descentralizada,
cabendo aos Secretéarios e Chefe de Gabinete a ordenagdo de despesa e a
responsabilidade pelo controle interno de cada Secretaria e Gabinete do Prefeito,
respectivamente.
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Paragrafo tinico — O Prefeito Municipal autorizara junto aos 0rgaos publicos federal e
estadual, a expedigdo dos registros e inscrigdes competentes para que cada Secretaria
passe a exercer a sua autonomia financeira dentro dos preceitos legais.

Art. 17° — As Secretarias e Gabinete do Prefeito so poderdo adquirir bens, Servigos,
utensilios e materiais para a manutengdo das atividades administrativas, através da
Central Unica de Compras.

Paragrafo tnico — A Central Unica de Compras é composta pelos setores de Licitagdo e
Compras, legalmente constituida de acordo com a Lei N° 666/93, subordinada
administrativamente a Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento €
Finangas.

Art. 18° - A descentralizag@o efetuar-se-a:

I — nos quadros funcionais da Administragdo Publica, através da delegagdo de
competéncia, distinguindo-se, em principio, o nivel de dire¢do de execugdo;

I1 — na agdio administrativa, mediante a manutencio de 6rgdos da administragdo direta,
ou, ainda mediante convénios com 6rgdos ou entidades de outra esfera de poder;

[1I — na execugdo de servigos administrativos da administracdo ptblica para a privada,
mediante contratos administrativos de concessdo ou atos permissivos ou autorizativos.

Art. 19° - A delegagio de competéncia serd utilizada como instrumento de
descentraliza¢do administrativa, com a finalidade de assegurar maior rapidez e
objetividade as decisoes.

Paragrafo inico — A Administragdo Municipal podera, mediante convénio precedido de
autorizagio legislativa, delegar competéncia a 6rgdo ou entidades de direito publico,
para a execugdo de servi¢os municipais, tendo como objetivo principal evitar
duplicidade de servigos de igual natureza.

Art. 20° - E facultado ao Prefeito Municipal delegar competéncia para a pratica de atos
administrativos, quando se tratar:

I — lotagdo e relotagdo dos quadros de pessoas;
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11 — criagio de comissdes e designagio de seus membros, observando o disposto no art.
51 da Lei Federal N° 8.666/93;

111 — institui¢do e dissolugdo de grupos de trabalho;
[V — autorizagdo para contratagdo de servigos por prazo determinado e dispensa;
V — abertura de sindicancia e processos administrativos e aplicagdes de penalidade;

VI — outros atos que, por sua natureza ou finalidade, ndo sejam objeto de lei ou decreto,
obedecendo os limites estabelecidos pelo paragrafo %inico do art. 38 e paragrafo nico :
do art. 123, da Lei Organica do Municipio.

Paragrafo tnico — O ato administrativo de delegago, que sera sempre motivado,
indicara com precisdo o seu fundamento legal ou regulamentar, a autoridade delegante,
a autoridade delegada e as atribuigdes objeto de delegac@o.

SECAO IV

DO CONTROLE

Art. 21° - O controle das agdes Administrativas devera ser exercido em todos os niveis,
orgdos e entidades da administragdo piiblica municipal, compreendendo,
particularmente:

[ — o controle, pela chefia competente da execu¢ao dos planos e programas
administrativos e das normas que regem as atividades especificas do 6rgdo controlado;

O controle da aplicagdo dos dinheiros pablicos e da guarda dos bens do Municipio,
pelos 6rgdos proprios dos sistemas de contabilidade e patrimonio;

TITULO I

DA ESTRUTURA GERAL DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

§
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Art. 22° - A Estrutura Administrativa do Poder Executivo Municipal compreende os
6rgdos da administragdo direta e as entidades da administragéo indireta.

CAPITULO I

DA ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 23° - A Administragio Direta é constituida dos 6rgdos integrantes da estrutura
organizacional da Prefeitura Municipal.

Art. 24° - A Administragdo Direta compreende:
I — ORGAO DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

1 - GABINETE DO PREFEITO

1.1 — Chefia do Gabinete

1.1.1 — Chefia de Gabinete adjunto
1.1.1.1 — Secretéria

1.1.1.2 — Seguranga Oficial

1.1.1.3 — Motorista Oficial

1.1.1.4 — Divisdo de Servigos Municipais

1.2 — Diretor de Turismo
1.2.1 — Técnico de Turismo

1.2.2 — Guia Turistico

2 - SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
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2.0 — Secretaria(o)

2.1 — Secretaria(o) Adjunto

2. 1.1 — Divisdo de Servigos Administrativos
2.1.1.1 — Setor de Recursos Humanos

2.2 — Departamento de Material e Patrimonio

2.3 — Departamento de Organizagdo de Informatica
2.3.1 — Departamento de Controle Interno

2.3.2 — Auxiliar de Controle Interno

2.3.3 —Setor de Compras

3 — SECRETARIA DE FINANCAS

3.0 — Secretaria(o)

3.1 — Secretaria(o) Adjunto

3.2 — Departamento de Tesouraria

3.2.1 — Divisdo de Servigos Financeiros
3.2.2 — Divisdo de arrec.adagﬁo

3.2.3 — Divisdo de Cadastramento

3.3 — Departamento de Contabilidade
3.3.1 — Auxiliar de Contabilidade

3.3.2 — Auxiliar de Processamento

3.4 — Departamento de Licitagdo
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1 —- ORGAOS DE ATUACAO PROGRAMATICA

4 — SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

4.0 — Secretaria(o)

4.1 — Secretaria(o) Adjunto

4.2 — Departamento de Servigos Urbanos
4.2.1 — Divisdo de Urbanismo e Habitaggo
4.2.2 — Divisdo de Limpeza Publica

4.3 — Departamento de Transportes

4.3.1 — Chefe de Departamento de Transporte

3.3.2 — Chefe de Garagem

5_ SECRETARIA DE AGRICULTURA, PECUARIA E RECURSOS HIDRICOS

5.0 — Secretaria(o)
5.1 — Secretaria(o) Adjunto
5.1.1 — Supervisido do Matadouro publico

5.1.2 — Supervisdo Agricola

5.1.3 — Supervisdo dos Mercados
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5.1.4 — Assistente de Projetos
5.2 — Coordenadoria de Recursos Hidricos
5.2.1 — Supervisio de Educagio Rural

5.2.2 — Auxiliar de Coordenadoria

6 — SECRETARIA DE EDUCACAO

6.0 — Secretaria(o)
6.1 — Secretaria(o) Adjunto
6.2 — Conselho Municipal de Educac@o

6.3 — Conselho de Acompanhamento do Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educagao
Basica (FUNDEB)

6.4 — Conselho de Alimentagdo Escolar (CAE)

6.5 — Assisténcia de Gestéo e Articulagéo Institucional
6.5.1 — Gestio Escolar (Diretor de Escola) .

6.5.2 — Coordenadoria Pedagégica

6.5.3 — Coordenadoria de Escola Tempo Integral

6.5.4 — Coordenadoria de Gestéo Escolar

6.5.5 — Coordenadoria de dos P;ogramas Educacionais
6.5.6 — Coordenadoria do Educacenso

6.5.7 — Coordenadoria de Transporte
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6.5.8 —Coordenadoria da Merenda Escolar

6.5.9 — Coordenadoria da Educagéo de Jovens ¢ Adultos - EJA
6.5.10 — Coordenadora do Controle de Material Pedagogico
6.5.11 — Coordenadoria das Associagdes Escolares

6.6 — Secretaria Escolar

6.7 — Supervisor de Ensino

7 _ SECRETARIA DE SAUDE

7.0 — Secretaria(o)

7.1 — Secretaria(o) Adjunto

7.2 — Conselho Municipal de Saude

7.3 — Administrador de Unidades de Saude

7.4 — Coordenadoria de Saude Bucal

7.5 _ Coordenadoria de assisténcia Farmacéutica

7.5.1 — Auxiliar de Nucleo de Assisténcia Farmacéutica
7.6 — Coordenadoria de Epidemiologia

7.6.1 — Auxiliar do Nicleo de Epidemiologia

7.7 _ Coordenadoria da Vigilancia Sanitaria e Zoonozes

7.7.1 — Auxiliar de Vigilancia Sanitaria
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7.7.2 — Auxiliar Nucleo de Zoonozes
7.8 — Coordenadoria da Casa de Apoio

7.8.1 — Diretoria de Casa de Apoio

8 - SECRETARIA DE ACAO SOCIAL

8.0 — Secretaria(o)

8.1 — Secretaria(o) Adjunto

8.2 — Coordenadoria Administrativa

8.2.1 — Supervisio Administrativa

8.2.2 — Supervisdo das Agdes Comunitarias
8.2.3 — Supervisdo de Transporte

8.2.4 — Supervisido de Conselho Tutelar
8.2.5 — Supervisdo do SOS Crianga

8.2.6 — Supervisdo de Abrigo Domiciliar

8 3 _ Diretoria do Centro de Convivéncia do Idoso — CCI
8.3.1 — Supervisdo do Centro de Convivéncia do Idoso — CCI
8.4 — Diretoria do Abrigo Domiciliar

8.5 — Diretoria do Nucleo de Artes

8.6 — Diretoria do Pélo Atendimento

8.7 — Diretoria do PETI
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8.8 — Diretoria dos Cursos Profissionalizantes

8.8.1 — Supervisdo dos Cursos profissionalizantes

9 _ SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA E EMPREENDEDORISMO

9.0 — Secretaria(o)

9.1 — Secretaria(o) Adjunto

9.2 — Conselho Municipal da Cidade

9.3 — Coordenadoria de Projetos

9.4 — Coordenadoria de Empreendedorismo
9.5 — Supervisor de Investimentos

9.6 — Coordenador de Feira e Negocio

10 —- SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

10.0 — Secretaria(o)
10.1 — Secretaria(o) Adjunto

10.2 — Coordenagdo de Projetos
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10.3 — Supervisdo de Educagdo Ambiental
10.4 — Auxiliar de Coordenadoria

10.5 — Técnico Ambiental

11 - SECRETARIA DE CULTURA

10.0 — Secretaria(o)

11.1 — Secretaria(o) Adjunto

11.2 — Departamento de Cultura
11.3 — Diretor da Casa de Cultura
11.4 — Coordenador de Projetos
11.5 — Agente Cultural

11.6 — Diretor de Biblioteca

11.7 — Bibliotecério

11.8 — Diretor de Patrimonio

12 — SECRETARIA DE COMUNICACAO E MUTIMIDIA

12.0 — Secretaria(o)

12.1 — Secretaria(o) Adjunto

12.2 — Assessoria de Comunicagéo
12.2.1 — Supervisor de Reportagem

12.2.2 — Auxiliar de Comunicag@o
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12.3 — Produtor de Multimidia

13 — SECRETARIA DE ESPORTE E JUVENTUDE

13.0 — Secretaria(o)

13.1 — Secretaria(o) Adjunto
13.2 — Diretor de Esporte
13.2 1 — Diretor de Estadio
13.2.2 — Diretor de Quadras
13.2.3 — Técnico de Futebol
13.2.4 — Técnico de Volei
13.2.5 — Técnico de Futsal

13.3 — Professor de Educagdo Fisica

SECAO I
DAS ATRIBUICOES DE COMPETENCIA DOS ORGAOS

Art. 25° - As atribuigdes e competéncias dos 6rgaos da administrag@o direta sdo
estabelecidas pelo anexo II, parte integrante desta Lei.

CAPITULO I

DA ADMINISTRACAO INDIRETA
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Art. 26° - Entende-se por Administragdo Indireta o conjunto de entidades dotadas de
personalidades juridicas, criadas por Lei Municipal especifica, na forma do inciso XIX
do art. 37 da Constitui¢o Federal e do XIX do art. 32 da Lei Organica Municipal.

Paragrafo tnico — A Administragao Indireta compreende as empresas publicas
sociedades de economia mista, autarquias e fundagdes publicas.

Art. 27° - A participagdo de pessoas juridicas de direito publico interno no capital de
empresas publicas e sociedades de economia mista, criada pelo municipio de Tarrafas,
sera permitida desde que a maioria do capital com direito ao voto pertenga ao '
municipio.

TITULO III

DO QUADRO FUNCIONAL DO PODER EXECUTIVO

Art. 28° - O Quadro Pessoal da prefeitura Municipal é composto por cargos de
provimento efetivo, cargos de provimento em comissdo e por fung¢des de confianga.

§ 1° - Os cargos de provimento em comissio e as fungdes de confianga s@o as constantes
no anexo 1, parte integrante desta Lei.

§ 2° - Os cargos de provimento efetivo serdio regulamentados por Lei Municipal
Especifica;

§ 3° - A investidura em cargo de provimento efetivo ou emprego publico depende de
prévia aprovagdo em concurso publico de provas ou de provas € titulos;

§ 4° - Os cargos de provimento em comissio e as fung¢des de confianga sdo as de livre
nomeagao e exoneragao.

Art. 29° - A nomenclatura, remuneragdo e quantidade dos cargos de provimento em
comissdo e funcdes de confianga sdo as constantes do anexo I desta Lei.

Paragrafo tinico — Ficam extintos os cargos de provimento em comissdo € as fungdes de
confianga, que tenham sido criados por leis anteriores, sdo previstos pelo Anexo I a que
se refere o Caput deste artigo.
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Art. 30° - Lei especifica dispora sobre 0 Plano de Carreira dos Servidores Publicos
Municipais, ocupantes de cargos de provimento efetivo.

Paragrafo tmico — A Lei Municipal, a que se refere o caput deste artigo dispora sobre a
redistribuigdo dos cargos de provimento efetivo entre os 6rgdos da administragdo
publica municipal criados por esta Lei.

Art. 31° - Para efeito de implantagdo da Organizagdo Administrativa de que cuida esta
Lei, o Prefeito Municipal propora & Camara de Vereadores as medidas de natureza legal
que se fizerem necessarias, ¢ expedira progressivamente, 0S atos administrativos de sua
competéncia privativa indispensaveis a efetiva estrutura funcional definida neste '
Diploma Legal.

Art. 32° - O Chefe do Poder Executivo Municipal, baixara decreto instituindo o
Regimento Interno da Prefeitura Municipal, definido as competéncias dos cargos de
provimento em comisséo e das funcdes de confianga.

Art. 33° - O desvio de fungfo for-se-4, exclusivamente por ato do Chefe do Poder
Executivo Municipal, para os ocupantes de cargos de provimento efetivo, quando a
necessidade ou interesse publico justificar.

Art. 34° - As despesas decorrentes de Execugdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes
orgamentarias proprias, ficando o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a
fazer ajuste a Lei Or¢amentaria transferindo as dotagdes das unidades gestoras,
adequando-as, na forma da nova estrutura administrativa.

Art. 35° - Fica revogada a Lei Municipal N° 384/95 de 04 de abril de 1995, e suas
alteracdes.

Art. 36° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.
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Paco da Prefeitura Municipal de Tarrafas, em 11de fevereiro de 2013.

LUCINEIDE BATISTA DE OLIVEIRA

-Prefeita Municipal-
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