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ESTADO DO CEARK
PREFEITURA MUNICIPAL DE TARRAFAS

1LEI Ne 38/93.

(ENTA: Instituti o regime de adian-

‘ . temento e dd outras providéncias.
0 Prefeito lMunicipal, fago seber que a Camara aprovou e eu panciono a

geguinte lei.
carfruio I

DAS DISP0SIGUES PRELIMINARES
Art. 1%, - Fica instituida na Frefeitura runicipal de Tarrafas, na
forma de pagaemento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-

Y se-& segundo as normas legais vigentes, que diseiplinem a natéria.

Art. 2%, = Intende-se poTr adiantamento 0 mumerario colocado a disposi
cao de uma repartigéo, a fim de lhe dar condigOes de remligar despe='
gas que por sua natureza ou urgéncia nso possam aguardar o processa~"
mento normal.
Arte 32, = OB pagamentos a serem efetuados através do regime de adien
tamento orae instituido reatrigir—ae-ﬁo aos casos previstos nessa Lei®
e sempre em cardter de execugao.
Art, 49, = O adiontamento mensal de cada espécie de despesa nso ultra
paeearé o valor do duodécimo de dotagao correspondente.
Art, 5%. - Foderao realizar-se sob o regime de sdisntamentos pagamen=
tos decorrentes das seguintes espécies de despesas:
I - despesas con material de consumej
1] - despesas coml gervigos de terceiros;
1II - despesas com didrias e ajudas de custos;
IV - despesas com transporte em gerals
V - despesas com repraaentacﬁo eventual;
VI - despesa extraordindria e urgente, cuja realizagno nso permite dg

delongas}
VII - despesas que tenhs de ser efetuada em lugar distante da Sede da

Trefeitura.
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VIII - despesa nidda e de pronto pagamento.
Art, 6% - Considers-se despesa midda e de pronto pagamento, para 08
efeitos dessa lei, as que 8@ realizam coms
1 -« selos postais, telegramas, rediogreamas, material de gervigo. de
limpeza e higiene, lavagen de roupa, café, e lanche pequenocs, carre-
toe e pequenos consatos}
II - encardenagses avuleas e artigos de escritirio, de desenho, inm-'
pressos € papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo pné
ximo ouimediato}
II1 - artigos farmacéuticos ou de 1aboratdrios, em gnantidades res-'
trita para uso Ou CONSUmo préxino ou imediato}
1V - outra qualguer de pequeno vulto e de necessidade mediato desde’
que devidamente justificada.
Arte 7% = As despesas com artigos em quentidade maior, de uso ou '
consumo remotos, corregao pelos {tens orcamentérios préprios e sesui
rao o proceaeamentd nornal de despesa.
carfTuro II

DAS REQUISIGUES DE ADIANTAMENTO
Art. 82, = As requisigdes de adiantementos serso feites pelos diretg
res de departamentos, através de offcios dirigidos =o chefe do Foder
Executivo.
Art, 9%, = Dos offeios requisitdérios de adiantamento conetarso, nes-
cessariamente, as seguintes informagoess
I - dispositivo legal em que B© beseias
11 - identificagao da egpécie das despesas mencionando O {tem do '
artigo 5° (quinto) no qual se classificas
IIT - nome completo, cargo ou fungao do servidor reaponaével pelo adi
antamento;

IV - dotagio orgamentdria a ser orgadaj

VY - prazo de aplicagao. ;Z
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Art, 102, - O prazo de aplicagao poderd ser en base nenenl, mencio=-
nando-gse neste casoy 0 valor global do adisntamento, & quantia men-
sal a ser entregue 0s meses de aplicagao.
Art. 119, - Fa hipdtese de adiantemento ¥nico o offcio requisitdrio
deverd esclarecer esse fato de fixar o prazo de aplicagto.
Art. 129, = Kao e fard novo adiantamento:
1 - a quen do anterior no haja prestado contas no prazo legals
II - a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificag8o !
pera regularizar prestagao de contas,
Art. 139, - Nao se fard adiantamento:
I - para despesa jé realizadaj
1T - a servidor em alcancej
III - a servidor responsdvel por dois adiantamentos.

cariTuro III

po PRRfODO DE APLICAGKO

Art. 149, - O adiantamento solicitado em base mensel somente poderd
ger aplicado durante o més a que se refere ou durente o perfodo de’
srinte dias a conter da data da entrega do dinheiro so responsdvel.
Art, 159, - No caso de adiantamento $nico o perfodo de aplicagdo g
ra agquele estabelecido no offcio requisitJrio, conforme estabeleci=-
do no artigo onze (11).
Art, 169, - Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do perfodo de
aplicacao.

carfTuLo IV

DA TRAIEITACIO DOS PROCESSCS DE ADIANTANENTOS

art. 179, = 0 offcio requisitdrio gerd sutuado e protocolado seguin
do diretamente 20 gabinete do Prefeito para competente autorizegao.
Art., 189, - Os processos de adiantamento terso sempre andamento pre

ferencial e urgente.
Art. 199, = Autorizada, a despesa gerd empenhada e paga com Cheque'

nominal & favor do responsdvel indicado no Frocesso.

Rua Sao José, 270 - Centro - Tel.: (085) 711 1988 - CEP 63 145 000 - Tarrafas - Ceara



PREFEITURA MUNICIPAL DE TARRAFAS

YA

COM O POVO PARA 0 POVO /

Art. 209, = To caso de adiantamento em duodécimos = despesa serd
empenhada globalmente, pelo total do perfodo e, menselmente far-
ge-d 0 pagamento correspondente. Nesse caso todos os pagamentos’
correrao pelo mesmo DrocessO.
Art, 219, - Csbe a divisdo de comtabilidade verificer antes de '
registrar o empenho, se foram cunpridas as disposigoes dente de-
creto., Constetaniooalgum defeito processual nao dard prossegui-'
mento a0 processo, devendo devolve=lo informando, para 08 repa=-"'
rog que se figerem necessarios.,
Art, 229, - Efetuendo o pagamento a divisgo de contabilidade ing
creverd o nome do reaponsével no sistema de compensaqﬁo en conta
apropriada subordinade ao grupo 4¢03.01 RRSPONSAVEIS POR ADIANTA
MENTOS,.
Art. 239, - Nos cases de adiantamento vultuosos podera 0 respon-
gavel fagzer saques parcelados na tesouraria, mediante gimples re
quisig@o contendo 08 mimeros do processo, do empenho € O valor '
da parcela golicitada.
parfGRAPO UNICOs Ta hipdtese deste artigo, o perfodo de aeplice-’
¢80 a que se referem os artigos 1490 e 152, serd contado a partir
da data em que for entregue a primeira parcela.

carfruro Vv 4

DAS NORMAS DE APLICAGRO DO ADIAMENTO

Art, 249, - O adisntamento nSo poderd ser aplicado em despesa '
de classificaggo diferente d'aguela para a qual foi autorizado.
Art, 259, - A cada pagamento efetundo o8 responsdveis exigird o
correspondente comprovante: nota fiscal, nota pimplificada, cu-"'
pom, recibo, etc.
Art, 26%, - As notas fiscais serao sempre emitidas em nome da '
Prefeitura Municipal de Tarrafas.
Art. 279 = Op comprovantes de despesa nfo poderao conter rasu'.
ras, emendas, borrdes e valores 11egfvel, nfo sendo admitido em.
nipdtese algumag, segundas vias, ou outras vias, edpiss, xérox,fo
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tocdpias ou qualquer outra espéeie de reprodugso.

Art, 282, - Cada paganento serd convenienteménte justificado, ee~-

¢clarecendo-se 2 razio da despesa, o destino da mercadoria ou do

gervigo e outras informagoes que possan melhor explicar a mecessi

dade da operagBos

Art. 299, - Bu todos os comprovantes de despesa constard o atesta

do recebimento do material ou da prestagéo do eervigo.

Art. 309, = Nenhuma despesa reslizada pelo regime de adiantamento

poderd ultrapassar o valor correspondente 8 1,5500 UFIR vigente,
: carirUro VI

DO RECOLHIMSNTO DO SAIDC NWXO UTILIZADO

Art, 319, = O saldo de adiantamento nho utilizado serd recolhido'’

a tesourarta da Prefeitura, mediante guia de arrecadagdo onde ..°

sonstard o nome do responsdvel e identificagdo do adiantamento cu

jo saldo estd sendo restituido.

Art, 329, = O prago pera o recolhimento do galdo nao utilizado sg

»4 de 03 (trés) diss teis a contar do termo final do perfodo de

aplicagao.,

Arte 33% -~ A teeournria claeaificaré o valor recolhido ao grupo'

das receitas orqamsntiriaa.

Arte. 34%, = A divis8o da contabilidade & vista da guia de recolhi

nento emitird a nota de amilagdo correspondente juntando uma via

g0 pProcessos Registrard a anulagdo no didrio de empresa empenhads

e no didrio da realizada.

Art, 359, = To més de degembro todos os saldos de adisntamento sg

%0 recolhidos & tesouraria até o $1timo dia dtil, mesmo que  ©

per{édo de aplicag8o nio temha expirado.

Arte 362, - Sy eventuslmente, algum saldo de adismento for reco-

1hido no exerefcio seguinte, o valor serd classificado como recei

tas diversas do exercicio.
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carfTuLo VII
DA PRESTAGXO DE CONTAS

Art. 379 = No pragzo de 1o (dez) diasy a contar do termo final do
perfodo de aplicagdo, © responsdvel prestard contas de aplicaggo!
do sdiantamento recebido.
PARAGRATO ¥n1c0s A cada adiantamento corraaponderé uma prestagao’
de contas.
Art., 389, - A pretaggo de contas farepe-i mediante entrada, na di
visdo de contabilidade, dos seguintes documentos:

- T - offcio conforme O modelo a ser elaborsdo pela divisao de con-
tabilidade}
1I - Inpressos conforme nodeloe fornecidos pela contabilidades
ITI - relagdo de todos os documentos de despesa constatando} mime
ro e data do documento, nome do interessado, e valor da despesa, '
constatando no final da relagso a soma da despesa realizadaj
IV - cdpia da guia de recolhimento do seldo nso aplicado se hou-'
ver
¥ - cépias da Nota de Empenho © da Tota de Anulagho se houver sal
do recolhido}
YI - documentos das despesas realizadas, disposto em Srdem crono-
18gica, na mesma sequencia da relagfo mencionada no {tem III;
Art. 399, - nBo serao aceitos documentos rasurados, ilegfveis,conm
date anterior ou posterior ao perfodo da aplicagdo do adiamento '
ou que se refira a despesa nao clagsificada na eapécie de adianta
mento concedido.
pARfGRAFO ONICO - somente sergo aceitos docrmentos originais, nso
ge admitindo outras vias, xérox, fotocdpias ou outras espécie de
reprodugao.

cariTULO VIII

DAS DISPOSIGOBS PINAIS g
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Art. 409, - Caberd a diviedo de contabilidade 2 tomada de contas
dos adiementos.
Art, 419, - Recebidas as prestagoes de contas, conforme dispoe o'
art, 489, a divisdo de contabilidade verificard se as disposigdes
da presente Lel foram inteiramente cumpridas, fagzendo as exigen~"
cias necessdrias, fixando prazos ragodveis para que os responsd-’
veis possam cumpri-las.
Art, 420, - Se as contas foram consideradas em drdem e boas a chg
fia da Divieso de Contabilidade certificard os fatos, mo locel °
. apropriado do documento nmencionado no f{tem II, do artigo 38e2,, e
encaninhard o Processo, apensando ao que autorigou 0 adiantamento
ao Prefeito Municipal para exame final e parecer,
Art. 432, = A diviedio da Contabilidade organizard un calenddrio *
para controlar as datas, em que deverfo entrar as prestagées de '
Contas de adiamentos concedidos.
Art., 449, - No dia $ti1 imediato so vencimento do prazo, pera '
prestagoes de contas, sem que O responsdvel tenha apresentado, @
divisao de contabilidade oficiard diretamente @o responsdvel con-
cedendo-1he o prago final e improrrogdvel de trés (03) dias dteis
para fazelX.
oandeRaPo ONICO: Na odpia do offeio o responsdvel nssinard o recg
bimento da via original colocando de préprio purho a date do recg
bimenio.
Art. 459, - NEo sendo cunmprida a obrigagio da prestagfio de contas
apds o vencimento do prazo final estabelecido no artige anterior,
a divieao de contabilidade remeterd, no udia imediato a ¢dpia do
of{cio referida no Fardgrafo dnico do art. 44° ao Departamento Ju
r{dico, devidamente informada, para aberturs de sindicéneia nos
termos da legislagho vigentes
Art, Og casos omissos serao disciplinados pela Sece Adm, e Finan-

COBe
s
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- y ’
Art. 47°% - Esta Lei entrara em vigor nesta data, revogndas o8

disposigdes em contrdrio.
Pago da Prefeitura Municipal aos Ol de Fevereiro de 1993.

«~PREFEITO MUNICIFAL~
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