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LEI N2 388/2019

EMENTA: DISPOE SOBRE A CRIAGAO DO ARQUIVO
PUBLICO:- MUNICIPAL DE TARRAFAS, DEFINE AS
DIRETRIZES DA POLITICA MUNICIPAL DE ARQUIVOS
PUBLICOS E PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E
SOCIAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TARRAFAS ESTADO DO CEARA, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS, FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE TARRAFAS-CE,
APROVOU E EU SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE LEIL

CAPITULO I
Disposi¢oes gerais

Art. 12.E dever do Poder Piblico Municipal a gestdo documental e a protegdo especial a
documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como elementos de prova e informagao.

Art. 22, E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos publicos
municipais, cuja consulta sera franqueada de forma &gil e de forma transparente pelo Poder
Pablico Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida
privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 32. Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos
produzidos, recebidos e acumulados por érgaos ptiblicos em decorréncia do exercicio de suas
atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos
documentos.

Art. 42 Considera-se gestido de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua produgao, classificagado, tramitagéo, uso, avaliagdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagio ou recolhimento para
guarda permanente, que assegura a racionalizagdo e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 52 Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios, diretrizes e
programas elaborados e executados pela Administragao Publica Municipal de forma a garantir
a gestdo, a preservagao e 0 acesso aos documentos publicos municipais, bem como a protegao
especial a arquivos privados, considerados de interesse ptblico e social para o municipio de
Tarrafas.

CAPITULO II
Do arquivo publico municipal

Art. 620 arquivo ptiblico municipal é o conjunto de documentos produzidos e recebidos, no
exercicio de suas atividades por 6rgdos publicos de ambito municipal, em decorréncia do
exercicio de suas fungoes.
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Art. 72.S3o também publicos, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
institui¢bes de carater publico, por entidades privadas encarregadas da gestao de servigos
publicos no exercicio de suas atividades.

Art. 82 A cessagio de atividade de instituigdes publicas, e de carater publico implica o
recolhimento de sua documentagio a instituigdo arquivista publica ou a sua transferéncia a
instituicao sucessora.

Art. 92.0s documentos publicos sdo identificados como Correntes, Intermediarios e
Permanentes.

§ 12 Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagio, constituam objeto de consultas frequentes. '

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo uso corrente nos
6rgios produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminagao ou
recolhimento para guarda permanente.

§ 32 Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histdrico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 10.A eliminagio de documentos produzidos por instituigdes publicas e de carater
publico, seré realizada mediante autorizagao do 6rgdo proprio e da Secretaria Municipal de
Administragdo, Planejamento e Finangas.

Art. 11. Os documentos de valor Permanente so inalienaveis e imprescritiveis.

Art. 12.A administragio da documentagdo publica ou de cardter ptblico do Municipio,
compete a Coordenagdo de Protocolo, Distribuigio, Documentagdo e Arquivo, da Secretaria
Municipal de Administragao.

Paragrafo tinico. Sdo arquivos municipais, 0 arquivo do Poder Executivo e 0 arquivo do Poder
Legislativo.

Capitulo III
Dos arquivos privados de interesse publico e social

Art. 13. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 14. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser declarados de
interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que contenham conjuntos de
documentos relevantes para a histéria, a cultura e o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico
do municipio de Tarrafas.
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§ 1° A declaragdo de interesse publico e social de arquivos privados sera precedida de parecer
instruido com avaliagdo técnica realizada por Comissdo Especial integrada por especialistas,
constituida pelo Arquivo Ptblico Municipal.

§ 22 O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
identificados como de interesse publico e social devera ser franqueado ao publico mediante
autorizagao de seu proprietario ou possuidor.

§ 32 Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos municipais ficam
classificados como de interesse publico e social.

§ 42 A declaragdo de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica a
transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Piblico Municipal, nem exclui a
responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e preservagdo do acervo.

§ 52 Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social poderio ser doados
ao Arquivo Publico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 15. Os proprietéarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico
e social poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Piblico Municipal, ou de outras
institui¢gdes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para o desenvolvimento de
atividades relacionadas a organizagao, preservagio e divulgagio do acervo.

Art. 16. A alienagao de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve ser
precedida de notificagdo ao municipio, titular do direito de preferéncia, para que, no prazo
maximo de sessenta dias, manifeste interesse na sua aquisigao.

Capitulo IV
Disposigdes finais e transitorias

Art.17. E assegurado o direito de acesso pleno aos documentos piiblicos.

Art. 18. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagao
em vigor, aquele que extraviar, desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou
considerado como de interesse publico e social.

Art. 190 o6rgdo responsavel fara publicar os editais para eliminagdo de documentos,
decorrentes da aplicagdo da Tabela de Temporalidade, observado o disposto em lei.

§ 12 Os Editais para eliminagdo de documentos deverdo consignar um prazo de 30 a 45 dias
para possiveis manifestagdes, ou quando for o caso, possibilitar as partes interessadas
requererem, a suas expensas, o desentranhamento de documentos ou cépias de pegas de
processos.

§ 22 O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de Listagem
de Eliminagao de Documentos e de Termo de Eliminagdo de Documentos e se constituirdo

basicamente dos seguintes:
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I - listagem de eliminagdo de documentos, contendo:

a) c6digo do assunto ou numero do item;

b) assunto correspondente aos conjuntos documentais a serem eliminados;

c) data-limite dos documentos citados na alinea anterior;

d) quantidade e especificagdo das unidades de arquivamento a serem eliminados;

e) observagdes complementares Uteis ao esclarecimento das informagdes contidas nos demais
campos, ou justificativas;

f) rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura da autoridade que autorizar a
eliminagao.

I1 - Termo de Eliminagdo de Documentos, contendo:

a) data de eliminagao;

b) indicagio dos atos oficiais que autorizam a eliminagao;

¢) nome da Secretaria ou entidade produtora/acumulador dos documentos eliminados;
d) nome do responsavel pela eliminagao;

e) referéncia aos documentos especificados na listagem de eliminag¢do de documentos, anexa
ao termo;

f) datas-limite dos documentos eliminados;

g) quantificagdo/mensuragdo dos documentos eliminados;

h) nome da unidade responsavel pela eliminagao;

i) assinatura do titular da unidade responsavel pela eliminagao.

Art. 20.A eliminagio de documentos publicos serd efetuada por meio de fragmentagao
mecanica e destinada para a reciclagem, quando do contrario ser4 feita incineragao imediata
no caso de fragmentagdo manual, sob a supervisdo de uma comissao de servidores autorizada.

Art. 21. O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutura € 0 quadro
funcional do Arquivo Publico Municipal.

Art. 22. E proibida toda e qualquer eliminagdo dos documentos produzidos, recebidos ou
acumulados pela Administragdo Piblica Municipal, no exercicio de suas fungdes ou atividades,
sem a autorizagdo do Arquivo Piblico Municipal.

Art. 23. As disposicdes desta Lei aplicam-se também aos documentos arquivisticos digitais

Art. 24. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposigoes em
contrario.

Pago da Prefeitura Municipal de Tarrafas Ceard, 12 de Agosto de 2019.

"

Tertuliano Candido Martins de Araujo
PREFEITO MUNICIPAL
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