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DECRETO N° 019 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2019.

Deﬂhe Os procedimentos para eliminagdo de
documentos no Municipio de Tarrafas-CE e
da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Tarrafas, Estado do Ceara, Sr. Tertuliano Candido Martins de
Aradjo, em pleno exercicio de seu cargo e no uso de suas atribuicbes legais que Ihe
séo conferidas pela Magna Carta, Lej Orgéanica do Municipio de demais legislagées
em vigor.

CONSIDERANDO o disposto na Leij Municipal n° 388 de 12 de agosto de 2019, dispde
sobre a criagdo do arquivo publico municipal de Tarrafas, define as diretrizes da
politica municipal de arquivos publicos e privados de interesse publico e social.

CONSIDERANDO ainda a Resolucdo Federal n° 40, do CONARQ - Conselho
Nacional de Arquivos - de 09 de dezembro de 2014, que dispde sobre os
procedimentos para eliminagédo de documentos no ambito dos érgsos e entidades
federais, estaduais e municipais,

DECRETA:

Art. 1°- A eliminacdo de documentos, no ambito deste Municipio, ocorrera depois de
concluido o processo de avaliacéo e selecdo conduzidos pela Comissao Permanente
de Avaliagédo de Documentos - CPAD, que resultara na Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) e Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) de cada secretaria
e (ou) setor, e sera efetivada quando cumpridos os procedimentos estabelecidos neste
Decreto.

Art. 2° - As secretarias e demais setores deverdo, obrigatoriamente, encaminhar ao
Arquivo Municipal, por meio de correspondéncia oficial, g listagem de eliminacdo de
documentos (anexo ), a fim de obter a autorizagdo.

§ 1° Entende-se por "listagem de eliminagéo de documentos" a relacéo elaborada que
descreve os documentos passiveis de eliminacgéo.
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§ 2° O Arquivo Municipal deve verificar as informacées da "listagem de eliminagéo de
documentos” e manifestar-se pela aprovagdo ou reprovacdo, com as devidas
consideragées.

Art. 3° Apds obter a autorizagéo, a secretaria e (ou) setor, para proceder a eliminagéo,
deveré elaborar e publicar o "edital de ciéncia de eliminagéo de documentos" (anexo
I1), em periédico oficial ou em outro veiculo de divulgagéo local, para dar publicidade
ao fato de que serdo eliminados os documentos relacionados na listagem de
eliminacéo de documentos.

§ 1° Entende-se por "edital de ciéncia de eliminacdo de documentos" o instrumento
que tem por objetivo dar publicidade ao ato de eliminacédo de documentos, o qual
deveré conter informagdes sobre os documentos a serem eliminados e sobre o Orgao
por eles responsavel.

§ 2° O "edital de ciéncia de eliminagéo de documentos” devera consignar um prazo de
30 (trinta) dias para possiveis manifestacdes e, quando for o caso, possibilitar as
partes interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou cépias de
pecas de expedientes.

§ 3° Decorrido o prazo previsto no § 2° sem manifestacao, proceder-se-a ao descarte.
§ 4° Havendo solicitaggo de desentranhamento de documentos, o Arquivo Municipal
deliberara sobre o deferimento ou indeferimento do requerimento.

§ 5° Deferido o pedido, o documento ou copia serd desentranhada e entregue ao
interessado, mediante termo de recebimento.

§ 6° Indeferido o pedido, o documento sera eliminado.
§ 7° O Arquivo Municipal podera ainda entender pela suspenséo do descarte.

§ 8° Na hipétese do paragrafo anterior os documentos retornam para o Arquivo com
novo prazo de arquivamento.

Art. 4° Posteriormente ao ato de descarte, a secretéria e (ou) setor deve preencher o
‘termo de eliminagdo de documentos” (anexo lll) finalizando o processo.

§ 1° Entende-se por "termo de eliminagcéo de documentos" o instrumento no qual
registram-se as informagdes sobre a efetivacdo do descarte dos documentos.

§ 2° A secretaria e (ou) setor devera encaminhar ao Arquivo Municipal cépia do termo
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Art. 5° Documentos publicos atingidos por sinistro devem ser tratados imediatamente
apods a ocorréncia do fato, visando a recuperacao da informagéo, conforme legislagdo
e diretrizes vigentes, a fim de que sejam aplicados os instrumentos de gestao
documental.

§ 1° Somente serso passiveis de eliminagdo sem a aplicagcdo da Tabela de
Temporalidade de Documentos - TTD, os conjuntos documentais com danos
irreversiveis, comprovado mediante documento que ateste o fato, a ser remetido para
autorizacdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD.

§ 2° Uma vez autorizado o descarte dos documentos com danos irreversiveis, sera
observado o disposto nos artigos 3° e 4°,

Art. 6°Toda e qualquer eliminagdo de documentos publicos, que nao estejam
contemplados na Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD, sera realizada
mediante orientagdo do Arquivo Municipal.

Art. 7° A eliminagdo de documentos arquivisticos publicos e de carater publico deste
Municipio sera efetuada por meio de fragmentagdo manual ou mecanica,
desmagnetizacido ou reformatacdo, com garantia de que a descaracterizacdo dos
documentos n&o possa ser revertida.

Paragrafo Gnico. A eliminacéo dos documentos devera, obrigatoriamente, ocorrer com
@ supervisdo de responsavel designado para acompanhar o procedimento.

Art. 8°Este decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢Ges em contrario.

Prefeitura Municipal de Tarrafas-CE, 12 de novembro de 2019

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
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TERTULIANO CANDIDO MARTINS DE ARAUJO

Prefeito Municipal
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ANEXO | AO DECRETO MUNICIPAL - LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE

DOCUMENTOS
coDIGO DESCRIT UNIDADE DE OBSERVAGO
REFERENTE OR ARQUIVAMENTO ES/
A DO DATAS- JUSTIFICATI
CLASSIFICAGA | cODIGO LIMITE VA
o QUANTIDA ESPEQIFICA
DE AO
063.2 Protocolo: 2011- 01 Caixa (grande) | (indicar
(indicar o codigo recepcéo, 2012 (informar se 0,19 X1= informagées
correspondente) tramitacéo (informar € caixa ou 0, sobre a
€ expedicéo a data mago) 19metroslinear documentagéo
de inicial e es a ser
documento final de eliminada)
s producéo Caixa
(indicar o dos (pequena)
nome da document 0,13X1=
Classe) 0s) 0,13 metros
lineares
l | | | ]
| | | | ]
Excluir as
linhas que nao
forem
utilizadas
DATAS-LIMITE GERAIS:201 1-2012 MENSURAGAO TOTAL: 0,19metros lineares
Tarrafas-Ce, Tarrafas-Ce, / /2019 Tarrafas-
/ /2019 Ce / 2
019.
AUTORIZO:
Nome
Emm— = PRESIDENTE DA
Nome do responsavel COMISSAO PERMANENTE DE —
PELA SELECAQ Tarrafas-Ce
Tarrafas-CE, / /2019.
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ANEXO Il AO DECRETO MUNICIPAL

Edital de Ciéncia de Eliminacao de
Documentos

A Secretaria ou Orgéo torna publico, a quem possa interessar, que a partir
do trigésimo dia subseqiiente a data de divulgagdo deste edital, se n&o houver
oposi¢éo, eliminarda os documentos constantes da listagem de eliminagéo de
documentos. Os documentos, classificados e avaliados conforme o Plano de
Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos, sédo referentes a(s)
Série(s): (Indicar informagdes sobre os documentos). Os interessados, no
prazo citado, poderéo requerer as suas expensas o desentranhamento de documentos
ou copia das pegas do processo, mediante protocolo, desde que tenha respectiva
qualificagéo e demonstragéo de legitimidade do pedido, dirigido ao responséavel pelo
Orgéo (indicar o érgéo).

; de de . (Preencher com o local e data)

Responsavel pelo Orgéo Setorial

Nome Legivel:
Cargo:
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ANEXO Il AO DECRETO MUNICIPAL

Termo de Eliminacao de
Documentos

Aos dias do més de do ano de , o(a)

(indicar Secretaria/Orgdo) procedeu com a

eliminacao dos documentos descritos na Listagem de Eliminagao de Documentos, em
conformidade ao que determina a Tabela de Temporalidade de Documentos em vigor,

mediante a aprovagéo do Arquivo Municipal.

Tarrafas-CE, de__ de

Responsavel por presenciar a eliminagéo dos documentos:
Nome Legivel:
Cargo:



