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TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO E DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - Contratagé@o de servigos técnicos especializados na digitalizagdo, indexagdo, armazenamento em nuvem e
gestdo eletrénica dos documentos oficiais vinculados a Secretaria de Educagao da Prefeitura Municipal de Tarrafas,
referente ao exercicio financeiro vigente, compreendendo os acervos, contéabil, financeiro, patrimonial, licitatério e
demais registros institucionais, conforme as especificagdes técnicas e legais descritas no processo administrativo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, segundo as descri¢des do quadro abaixo:

Item Especificagdo Unid. Quant. | Valor Unitario | Valor Total
01 Prestagdo de servicos na digitalizagdo, indexagdo, armazenamento | Més 12 4.000,00 48.000,00
em nuvem e gestdo eletrdnica dos documentos oficiais vinculados a
Secretaria de Educacéo da Prefeitura Municipal de Tarrafas.

Total 48.000,00

1.2 - O futuro Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3 - A estimativa aqui apresentada é resultado de pesquisa de pregos, com objetivo de identificar os pregos
praticados no mercado no periodo da contratagdo. Para tanto, buscou-se atender ao disposto na Instrugéo
Normativa da SEGES n° 65/2021, a qual versa sobre o procedimento administrativo para a realizagéo de pesquisa
de pregos, resultando em um preco estimado de R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais), obtidos atraves da
MEDIA DOS PREGOS, conforme mapa comparativo de precos anexado aos autos do processo.

1.4 - Para dar inicio ao presente processo administrativo, o Municipio de Tarrafas, através da Secretaria Municipal
de Educagao e do Setor Competente, procedeu a cotagéo de precos obtendo o valor estimado para contratagao.

1.5 - Os valores estimados da futura contratacdo direta estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado,
conforme exige o art. 23 da Lei Federal n° 14.133/21.

1.6 - Dado que o(s) servigo(s) pretendido(s) possui(em) a natureza de servio comum, uma vez que os padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, podera(do) ser fornecido(s) por meio de Pregdo, conforme disposto no Art. 29 da Lei Federal n°
14.133/2021, entretanto, ainda que ndo haja legalmente um valor minimo para a realizagéo de Pregéo, no caso
presente, o baixo valor da contratagdo e a economicidade processual, ensejam que a contratagéo se dé por
Dispensa de Licitagdo com fundamento no inciso Il do caput do Art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021 (grifamos):

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:

|| - Para contratag&o que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos
e compras - (atualizado pelo Decreto n® 12.343, de 30 de
dezembro de 2024).

1.7 - Assim, visto que a presente contratagdo se enquadra nos moldes do contido no artigo 75, inciso Il da Lei
Federal n° 14.133/2021 (atualizado pelo Decreto n° 12.343, de 30 dezembro de 2024), devido ao baixo valor e ao
bem da economia processual, a presente contratagéo se dara por Dispensa de Licitag&o.

1.8 - A Proposta de pregos podera ser anexada/apresentada conforme modelo constante no Anexo Il, na forma e no
contetdo das exigéncias do Aviso de Dispensa de Licitagéo e seus Anexos.
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2 - DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 - A contratagéo sera realizada nos termos do inciso Il do Artigo 75 da Lei Federal n° 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n° 305, de 08 de margo de 2023, enquadrando-se, como dispensa de licitagao, com limite de valor.

2.2 - Seréa considerado vencedor do procedimento a(s) empresa(s) que apresentar o menor valor global cotado
para a prestagao dos servigos.

2.3 - O presente caso sera precedido de divulgagao do aviso da dispensa de licitagdo em sitio eletronico oficial,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagéo de
interesse da Administragcdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, inclusive das empresas que
ja apresentaram orgamentos, se for o caso, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, nos termos do art.
75, § 3°, da Lei n. 14.133/2021.

2.4 - A contratagdo de empresa especializada para a prestag@o de servigos de digitalizagéo, indexagéo,
armazenamento em nuvem e gestdo eletronica dos documentos oficiais vinculados a Secretaria de Educagéo
da Prefeitura Municipal de Tarrafas justifica-se pela necessidade de modernizar, organizar e assegurar a
integridade dos acervos documentais referentes ao exercicio financeiro vigente.

2.5 - A Secretaria de Educagéo trabalha continuamente com um vasto conjunto de documentos contabeis,
financeiros, patrimoniais, licitatérios e diversos registros institucionais essenciais para o funcionamento
administrativo e para o atendimento as exigéncias legais. A correta gestdo desses documentos é indispensavel
para garantir transparéncia, eficiéncia administrativa e conformidade com as normas de controle interno,
externo e de protegao de dados.

2.6 - A digitalizagdo e a indexagdo dos acervos permitirdo maior agilidade na localizagéo e consulta das
informagdes, diminuindo o tempo de resposta as demandas internas e externas. Alem disso, contribuem para a
preservagdo dos documentos, evitando danos fisicos, perdas ou extravios. O armazenamento em nuvem
proporciona seguranga reforcada, disponibilidade continua e compartilhamento seguro entre os setores
autorizados, reduzindo riscos e ampliando a confiabilidade dos processos.

2.7 - A implantag&o de uma gestao eletrénica de documentos possibilita a padronizagéo e racionalizagéo dos
fluxos documentais, otimiza a utilizagéo dos espagos fisicos anteriormente destinados a arquivos e atende as
exigéncias técnicas e legais descritas no processo administrativo, reforgando o compromisso da administragao
municipal com a modemizag&o e a economicidade.

3 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO E DETALHAMENTO DO SERVIGOS

3.1 - A solugdo proposta abrange a necessidade de Contratagdo de servigos especializados na digitalizagéo,
indexagdo, armazenamento em nuvem e gestéo eletronica dos documentos oficiais vinculados & Secretaria de
Educagéo da Prefeitura Municipal de Tarrafas, referente ao exercicio financeiro vigente, compreendendo os acervos,
contabil, financeiro, patrimonial, licitatorio e demais registros institucionais, conforme as especificagdes técnicas e
legais descritas no processo administrativo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento,
conforme detalhamento e anexos.

3.2 - Da especificagdo do servigo;

3.2.1 - Na execucdo do contrato devera o profissional da empresa a ser contratada, executar a preparagéo dos
documentos (retirar grampos, grampear, desencaderar e encadernar novamente),

3.2.2 -Digitalizagao Profissional através de capture de imagens por scanner, com geragao de banco de imagem,
indexag&o por processo;

3.2.3 -Gravagéo em formato digital/PDF/OCR;

3.2.4 - Geragao dos contetidos (banco de dados) em Pendriver/HD com possibilidade de consulta;

3.2.5 - Gerenciamento de arquivos em nuvens e em GED;

3.2.6 - Organizagéo do acervo;
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3.2.7 - Gerenciar em um Unico software para documentagéo eletrénica.

3.2.8 - Gerenciar os documentos, processos de despesa, licitagdes, oficio resolugdes e outros documentos
pertinentes a Secretaria de Educagdo. Cada departamento deveré elaborar e controlar seus documentos com
independéncia e seguranca;

3.2.9 - Permitir padronizar a nomenclatura e gerar a numeragao sequencial de forma automatica;

3.2.10 - Garantia de seguranga sobre os documentos de cada usuario e &area, impedindo qualquer modificagéo por
outros usuarios ou areas;

3.2.11 - Controle de acesso aos documentos por diversos niveis departamental;

3.2.12 - Permitir controle de niveis de acesso diferenciados para leitura, edi¢éo e excluséo de documentos;

3.2.13 - Consulta rapida aos documentos por diversos critérios, constante no cadastro do documento.

Detalhamento dos Servigos
1) Digitalizagao de Documentos
a) Processos contabeis de despesas, licitagbes, patrimdnio, contas de governo, contas de gestéo, orgamento
anual e demais documentos oficiais deste 6rgéo, referente ao exercicio financeiro vigente.
b) Escaneamento dos documentos em resolugéo minima de 300 DPI, com tratamento e padronizagé&o das
imagens.
2) Converséo e Formatagao
a) Conversao dos arquivos digitalizados para o formato PDF/A, em conformidade com a norma ISO 19005-1,
assegurando a preservagéo de longo prazo dos documentos.
b) Ativagao do reconhecimento optico de caracteres (OCR), para permitir pesquisa textual nos documentos
digitalizados.
3) Indexagédo e Metadados
a) Indexag&o dos arquivos digitais com metadados estruturados, em conformidade com a legislagéo e normas
arquivisticas vigentes, garantindo fécil localizagéo e rastreabilidade das informagges.
4) Armazenamento e Seguranga
a) Hospedagem em nuvem do acervo digital e do banco de dados, com acesso seguro e redundancia.
b) Implementagéo de sistema de backup de seguranga e mecanismos de protegéo contra alteragdo, exclusao
ou destrui¢do dos documentos digitalizados.
5) Sistema de Gestéo Eletronica de Documentos (GED)
a) Fornecimento de sistema 100% online, com autenticag&o de usuarios, controle de acessos, e funcionalidades
de pesquisa, visualizagéo, download e auditoria de registros.
6) Painéis Digitais de Controle e Gestdo
a) Painel administrativo de acesso restrito ao gestor e sua equipe de gestdo, contendo dashboards interativos,
consultas com filtros dindmicos em multissegmentos, com indicadores de desempenho, destinados ao
acompanhamento gerencial, & tomada de decis&o estratégica e & transparéncia ativa das informagdes, garantindo
celeridade, organizagao e eficiéncia no tratamento dos dados administrativos.
7) Licenciamento e Acesso
e Q) Concess3o de acesso permanente & gestdo municipal, com disponibilidade ao sistema, aos painéis
digitais e ao acervo digitalizado, sem cobranga de taxas adicionais de manuteng&o.

4 - DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO

4.1 - A opgao pelo ndo parcelamento do objeto se deve aos seguintes motivos:

4.1.1 - O objeto contratual é continuo e indivisivel, sendo mais vantajosa a contratagcéo do ponto de vista da
eficiéncia técnica, em virtude da possibilidade de concentragao de responsabilidade pela fiscalizagéo adequada dos
servicos em uma s6 empresa, permitindo melhores resultados. Além disso, os servigos que se pretende séo
relacionados entre si e usualmente executados por uma Unica empresa, o que leva a concluséo de que a
concentragao do objeto por prego global nao ocasionara restrigéo & competitividade buscada na contratagéo.
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4.1.2 - Fundamentag&o: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo (art. 9°, inciso VIl da IN SEGES N°
58/2022). Devendo ser identificado se o objeto é composto por itens divisiveis ou ndo, de acordo com suas
caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado, importante informagdo para decisdo
acerca do critério de adjudicag@o do objeto (por item, por grupos ou global). Jurisprudéncia consolidada conforme
Sumula TCU 247/2004.

4.2 - Adjudicag@o sera por preco global, e o parcelamento néo sera adotado por se tratar de contratagéo direta por
Dispensa de Licitagdo, em relagdo a comercializagdo do servigo, Contratagdo Direta - Lei 14.133/2021, esta
contratag@o diz respeito a servicos de natureza indivisivel, ficando justificado o ndo parcelamento da solug&o.

5 - DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 - O objeto da contratagdo tem a natureza de servigo comum, uma vez que os padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos
do inciso Xl do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

5.2 - Devido aos valores da contratagdo, o objeto podera ser contratado mediante dispensa de licitagdo com
fundamento no artigo 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021.

5.3 - Tendo em vista o caréater continuo dos servigos a serem prestados, 0 prazo de vigéncia da contratagao sera de
12 (doze) meses contados da assinatura, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

5.4 - Sustentabilidade: Atender as exigéncias determinadas pelo Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

5.5 - A Contratada devera estar com todas as suas obrigagdes trabalhistas e fiscais regulares de acordo com as
normas estabelecidas pelas esferas Federal, Estadual e Municipal.

5.6 - Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.7 - N&o haveré exigéncia de garantia contratual da execug&o.

6 - DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

6.1 - Inicio da execugao do objeto seré ap6s assinatura do contrato.

6.2 - O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, prorrogével
sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.3 - Caso haja necessidade de prorrogagdo contratual, a contratada poderd solicitar @ Administragéo, e sera
analisada a possibilidade.

6.4 - A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condigGes e os pregos permanecem vantajosos para a Administrag@o, permitida a negociagdo com o contratado,
atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) - Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagéo dos servigos tem natureza continuada;
b) - Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugao do contrato, com informagdes de que os servigos tenham
sido prestados regularmente;

¢) - Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagédo do
Servico;

d) - Haja manifestag@o expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

e) - Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitag&o.

6.5 - O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

6.6 - A prorrogag&o de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

6.7 - Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagéo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢&o para a renovagéao.
6.8 - O contrato néo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de declaragéo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicag&o.
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7 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein® 14,133, de 2021, e cada parte responderéa pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugéo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
7.3 - As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato

7.5 - A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6 - O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.6.1 - O fiscal do contrato anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do mesmo, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

7.6.2 - Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitiré notificagdes para a corregéo da
execugao do contrato, determinando prazo para o feito.

7.6.3 - O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decis&o ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.
7.6.4 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7 - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8 - O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.8.1 - Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia.

7.9 - O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento, a exemplo da ordem de
servigo/compra, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas & verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

7.9.1 - O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagao da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.9.2 - O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais, quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com meng&o ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

793 - O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangGes, a ser conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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7.10 - O fiscal do contrato comunicaréd ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagéo contratual.

7.11 - A contratada devera manter preposto aceito pela Administragéo para representé-la na execugao do contrato.
7.11.1 - Aindicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgéo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8 - DO PAGAMENTO

8.1 - Prego

8.1.1 - O valor mensal estimado para a contratagao é de R$ 4.000,00 (quatro mil reais), totalizando o valor global
de R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais).

8.1.2 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorrentes da execugao do
objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

8.2 - Forma de Pagamento

8.2.1 - O pagamento ser4 realizado mensalmente, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.

8.2.2 - Sera considerado a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.3 - Prazo de Pagamento

8.3.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

8.3.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgéo contratante atestar a execugao
do objeto do contrato.

8.4 - Condicoes de Pagamento

8.4.1 - A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratagao,
conforme disposto neste instrumento.

8.4.2 - O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emiss&o;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.4.3 - Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagéo da regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer dnus para
a contratante;

8.4.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

8.4.5 - Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administrag&o devera realizar consulta
para:

a) verificar a manuteng&o das condigdes de habilitagéo exigidas na contratagao;

b) identificar possivel razdo que impega a participagéo em licitagéo, no ambito do 6rg&o ou entidade, proibigéo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.4.6 - Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.4.7 - Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

8.4.8 - Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias & resciséo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada & contratada a ampla defesa.

8.4.9 - Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisé@o do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagao.

8.4.10 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

8.4.10.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.4.11 - A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagéo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitago, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a seleg&o da proposta de
menor prego global.

9.2 - Previamente & celebragéo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das condigGes
para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de sangao que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) - SICAF,;

b) - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) - Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela prética
de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Pblico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.4. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.5 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

9.6 - Caso atendidas as condigdes para contratagéo, a habilitagéo do fornecedor seré verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

9.7 - E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagéo atualizada.

0.8 - Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.9 - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
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pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuigoes.
9.10 - Para fins de contratagéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagdo, conforme
disciplinado no Aviso de Contratagéo Direta.

10 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o futuro contrato;
10.2 - Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do futuro
contrato;

10.3 - Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.4 - Acompanhar e fiscalizar a execugéo do futuro contrato e o cumprimento das obrigagdes pela Contratada;

10.5 - Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a
dimensé&o, qualidade e quantidade, conforme Art. 143, da Lei n° 14.133/2021;

10.6 - Efetuar o pagamento & Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigbes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no futuro Contrato;

10.7 - Aplicar a Contratada as sanges previstas na lei e no futuro Contrato;

10.8 - Cientificar o Orgdo competente para adogdo das medidas cabiveis, quando do descumprimento de
obrigagdes pela Contratada;

10.9 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas & execugéo do
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugao do ajuste;

10.9.1 - A Administragéo tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir, admitida a prorrogagao por igual periodo, quando motivada;

10.10 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pela
contratada, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis;

10.11 - A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados & execug&o do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados

10.12 - Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

10.12.1 - Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados;

10.12.2 - Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

10.12.3 - Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a

utiizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagéo e em relagéo a fungéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.12.4 - Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio 6rgéo ou
entidade responsavel pela contratagéo.

11 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

11.2 - Executar os servigos conforme especificagdes do Aviso de Dispensa de Licitagéo e seus Anexos e de sua
proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

11.3 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137, Il, da Lei n°® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

11.4 - Reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
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contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
dos materiais empregados;

11.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugé@o contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.6 - Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital e Municipal do domicilio ou sede da contratada; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

11.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais
e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao contratante
e n&o podera onerar o objeto do contrato;

11.8 - Comunicar ao Fiscal do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local da execugéo do objeto contratual;

11.9 - Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

11.10 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as
condigbes exigidas para habilitagdo;

11.11 - Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagéo (art. 116, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.12 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133,
de 2021);

11.13 - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.14 - Arcar com o0 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

11.15 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da Contratante;

11.16 - Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;
11.17 - Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para protegao de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugao do futuro
contrato;

11.18 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos;

11.19 - Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para anélise e aprovagéo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

11.20 - N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

PrefeituraMunicipaldeTarrafas-CECNPJ:12.464.301/0001-55
Av.MarialLuizalLeiteSantos,S/N-Bulandeira-CEP:63.145-000Tarrafas-Ceara.

SITE:www.tarrafas.ce.gov.br




S Tarrafas

Cu.w/m’ é A/z{gr vereiLc.

12 - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o concorrente que, com dolo ou culpa:

12.1.1 - Deixar de entregar a documentagao exigida para o processo ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo(a) Administragdo durante o procedimento;

12.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente, devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

a) N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) Deixar de apresentar amostra, quando for o caso;

e) Apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatrio;

12.1.3 - N&o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a contratag&o, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1 - Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou, quando for o caso a ata de registro de prego, ou
ainda aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administrag&o;

12.1.4 - Apresentar declarag&o ou documentagao falsa exigida para o processo ou prestar declaragéo falsa durante
o tramite;

12.1.5 - Fraudar o processo;

12.1.6 - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

¢) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada, no caso de solicitagdo de amostras;

12.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo;

12.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013;

12.2 - Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
concorrentes efou adjudicatarios as seguintes sangées, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1 - Adverténcia;

12.2.2 - Multa;

12.2.3 - Impedimento de licitar e contratar e;

12.2.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagéo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3 - Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

12.3.1 - A natureza e a gravidade da infragéo cometida;

12.3.2 - As peculiaridades do caso concreto;

12.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

12.3.5 - A implantagdo ou o aperfeioamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
6rgaos de controle.

12.4 - A multa ser4 recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato, recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

12.4.1 - Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa ser& de 0,5% a 15% do valor do
contrato.

12.4.2 - Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato.

12.5 - As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade para licitar ou
contratar poder&o ser aplicadas, cumulativamente ou néo, & penalidade de multa.

12.6 - Na aplicagdo da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
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contado da data de sua intimag&o.

12.7 - A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes
administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave, e impedir4 o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Pablica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o 6rg&o ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8 - Podera ser aplicada ao responsavel a sangédo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da prética das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposicéo de penalidade mais
grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragéo observara o prazo previsto no art. 156, §5°,
da Lein® 14.133/2021.

12.9 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, descrita no item 12.1.3.1., caracterizara
o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do érgdo ou entidade promotora do procedimento, quando tiver sido exigida, nos termos do art.
45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.

12.10 - A apuragdo de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo de processo de responsabilizagdo a
ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores publicos pertencentes aos seus quadros
permanentes, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.11 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual ser4 dirigido & autoridade que tiver proferido
a decis@o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decis@o no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

12.12 - Caberé a apresentagéo de pedido de reconsideragéo da aplicagéo da sangéo de declarag&o de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

12.13 - O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decis&o recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.14 - A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo de
reparagao integral dos danos causados.

13 - DOTAGAO ORGAMENTARIA
13.1 - As despesas do futuro contrato correrdo por conta de recursos proprios, previstos na seguinte dotagéo

orgamentéria:
Orgdo Unid. Org. Projeto/Atividade Elemento de Despesa
03 00 12.122.0027.2.003.0000 33.90.39.00

14 - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

14.1 - Considerando a baixa complexidade do objeto e o baixo valor a ser contratado, ndo havendo necessidade de
requisitos complementares, pactuagéo de niveis de servigo ou anélise mais detida quanto a existéncia de solugdes
alternativas, foi dispensada da instrugéo a elaboragao de Estudos Técnicos Preliminares.

14.2 - Lembramos ainda que o Municipio de Tarrafas/CE regulamentou através do Decreto Municipal n° 08/2025,
de 31 de janeiro de 2025, que trata sobre a elaboragéo de Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisi¢éo
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de bens e a contratagdo de servigos e obras, no @mbito Municipal, sobre o ETP, em seu art. 17, inciso |, faculta a
realizagdo de estudos técnicos preliminares nos casos de dispensa de licitagdo por baixo valor, conforme previsto
no Art. 75, incisos | e Il da Lei Federal n° 14.133/2021.

Decreto Municipal n° 08/2025, de 09 de janeiro de 2025.

Art. 17.Em ambito municipal, a elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar seré:

| - facultado nas hipéteses dos incisos |, Il, Vil e VIII do art.
75 e do § 7° do art. 90 da Lei n214.133, de 2021;

14.3 - Assim diante do fato da lei facultar a elaboragdo do ETP nos casos de dispensa de licitagdo, da baixa
complexidade do objeto e do valor, foi dispensado o estudo técnico preliminar no presente caso.

15 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

15.1 - Podera o Municipio de Tarrafas, através da Secretaria Municipal de Educagao revogar o presente Processo,
no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

15.2 - O Municipio de Tarrafas, através da Secretaria Municipal de Educag&o devera anular o presente Processo, no
todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

15.3 - A anulagéo do Processo nao gera direito a indenizag&o, ressalvada o disposto no paragrafo dnico do Art. 71
da Lei Federal n°. 14.133/21.

15.4 - Apo6s a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Administragéo.

156.5 - Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado descumprimento total da(s)
obrigagéo(0es) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia
de proposta, caso haja, em favor do érgéo ou entidade promotora, conforme estabelecido no Art. 90, § 5°, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

15.6 - Salientamos que se porventura alguma situagdo nd@o prevista neste Instrumento ocorrer, todas as
consequéncias de sua existéncia seréo regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

16 - DO FORO
16.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Tarrafas/CE para dirimir os litigios que decorrerem da execugéo do futuro
Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagéo, conforme art. 92, § 1°, da Lei n° 14.133/21.

Tarrafas/CE, 08 de dezembro de 2025.
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