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PREFEITURA MUNICIPAL DE TARRAFAS

PORTARIA N° 1103001/2016.

MARIA GIRLEUDA DA SILVA MATIAS ARAUJO, Prefeita Municipal de
Tarrafas - Estado do Ceara, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica
Municipal, e;

CONSIDERANDO que a transigdo governamental € processo legitimo que
busca propiciar aos gestores em exercicio oferecer condigdes essenciais para que os candidatos
eleitos possam receber informagdes precisas e confidveis objetivando a continuidade dos
servigos publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de implantagio de providéncias
administrativas para oferecer a continuidade desses servigos para 0s novos gestores a partir de
janeiro de 2017,

CONSIDERANDO o artigo 48 da Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, que
versa sobre os instrumentos de transparéncia e ampla publicidade dos Atos da gestdo publica, €;

CONSIDERANDO as recomendagdes da Instru¢do Normativa TCM n.°
01/2016, de 29 de setembro de 2016;

RESOLYVE:

Art. 1° - Nomear os membros da Comissdo Especial de Transi¢do de governo,
assim composta:

I DAS INDICACOES DA ATUAL GESTAO.
1 —Joana Alice de Sousa Alcantara — Secretaria de Financas;
2 — Anizio Gonzaga de Alcantara — Coordenadoria de Controle Interno;
3 — Maria Conceigéo Arrais da Silva — Responsavel Contabilidade;
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1| DAS INDICACOES DA PROXIMA GESTAO.
1 — Tertuliano Candido Martins de Araujo.
2 — Ana Virginia dos Santos de Araujo.
3 — Natalia Palacio de Oliveira.

Paragrafo Unico — Compordo ainda a Comisséo, por indicagdo da Atual Gestdo, os Secretarios
da Pasta da Educacdo, Saude, Assisténcia Social e Obras.

Art. 2° - Compete a Comissdo o levantamento de informagdes e documentos
listados na IN 01/2016, em seu artigo 6°, de 29 de Setembro de 2016 do Tribunal de Contas dos
Municipios — TCM, a seguir:

I — Plano Plurianual - PPA;

II - Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, para o exercicio seguinte, nos termos dos art. 4° e 5°
da Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF;

IIT - Lei Orgamentaria Anual - LOA, para o exercicio seguinte;

IV — Demonstrativo dos saldos disponiveis transferidos do exercicio findo para o exercicio
seguinte, nos seguintes termos:

a) Termo de Conferéncia de Saldos em Caixa, expressando o valor em moeda corrente
existente nos cofres municipais em 31 de dezembro do exercicio findo, inclusive os
cheques em poder da Tesouraria;

b) Termo de Conferéncia de Saldos em Bancos, expressando os saldos de todas as contas
bancarias existentes, acompanhado dos respectivos extratos que indiquem expressamente o
valor existente em 31 de dezembro do exercicio findo;

¢) Conciliagdo Bancaria que devera indicar o nome e o nimero do banco, nimero da
agéncia e da conta bancaria, saldo evidenciado no extrato bancario, cheques
emitidos/langados e ndo compensados/descontados, créditos langados e ndo liberados e
débitos autorizados e ndo procedidos pela instituig¢do bancaria;

d) Relagdo de Valores pertencentes a terceiros e regularmente confiados a guarda da
Tesouraria;

V — Demonstrativo dos Restos a Pagar, distinguindo-se os empenhos processados € ndo
processados, referentes aos exercicios anteriores, com copias dos respectivos empenhos;
VI — Demonstrativo das obrigagdes contraidas e ndo pagas até o encerramento do exercicio,
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inscritas como RESTOS A PAGAR, evidenciando o seguinte:

a) As despesas empenhadas e liquidadas, até o final do exercicio, registradas como
RESTOS A PAGAR PROCESSADOS;

b) As despesas empenhadas, mas ndo liquidadas até o final do exercicio, registradas como
RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS;

c¢) As despesas empenhadas, liquidadas ou ndo, que ndo foram emitidas as notas de
empenho respectivas com o comprometimento das dotagdes or¢gamentarias;

d) As despesas ndo empenhadas, mas que se constituem obrigagdes liquidas e certas para o
Municipio (Despesas de Exercicios Anteriores),

VII — Demonstrativo da divida fundada interna;

VIII - Relagdo dos compromissos financeiros em longo prazo, decorrentes de contratos de
execugdo de obras e servigos;

IX - Relagdo dos contratos e termos aditivos, destacando os contratos de servi¢o de natureza
continuada, bem como a listagem das atas de registros de pregos em vigéncia;

X — Demonstrativo das despesas assumidas nos dois tltimos quadrimestres do mandato;

XI — Inventario atualizado dos bens patrimoniais;

XII - Inventario dos bens de consumo existentes em almoxarifados;

XIIT — Demonstrativo da situagdo dos Servidores Municipais, evidenciando o nome, lotagéo,
matricula, data e forma de ingresso, os cargos em provimento efetivo e em comissdo e fungdes
gratificadas, e a relagdo de contratados por prazo determinado e dos servidores cedidos, com as
respectivas remuneragoes;

XIV — Relagdo dos contratos de terceirizagdo de mdo de obra, bem como a relagdo dos
terceirizados contendo: nome, fungdo e local da prestagdo do servigo;

XV — Relagdo dos concursos publicos homologados nos tltimos 08 (oito) anos e prazo de
validade, com a respectiva listagem dos aprovados, por ordem de aprovagdo, e os nomeados, se
houver;

XVI - Relagdo de folhas de pagamentos em atraso, se houver;

XVII - Copia dos ultimos relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal publicados referentes ao
exercicio findo, devendo apresentar os anexos do Relatério Resumido da Execugdo
Orgamentaria (RREO) do 5° bimestre e os anexos do Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF) do 2°
quadrimestre e 1° semestre;

XVIII - Apresentagdo do demonstrativo de movimentagdo financeira (Livro Razdo, controle
computadorizado dos langamentos, bem como das contas correntes dos bancos), escriturado até o
ultimo dia do mandato;

XIX — Relagdo das obrigagdes municipais pendentes de regularizagdo junto ao Tribunal de
Contas dos Municipios, se houver;
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XX — Relagdo dos atos no periodo de 1° de julho a 31 de dezembro, que importem na concessdo
de reajuste de vencimentos, ou em nomeagdo, admissdo, contratagdo ou exoneragdo de oficio,
demissdo, dispensa, transferéncia, designagdo, readaptagdo ou supressdo de vantagens de
qualquer espécie do servidor publico estatutario ou ndo,

se houver;

XXI — Relatorio circunstancial e detalhado acerca da situag@o atuarial e patrimonial do regime
proprio de previdéncia municipal, se for o caso;

XXII - Demonstrativo da situagdo da divida e parcelamentos junto ao Regime Proprio de
Previdéncia Social (RPPS) e Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS), se for o caso;

XXIII — Relatorio de cadastramento dos contribuintes e arrecadagdo de receitas proprias do
Municipio;

XXIV — Relagéo atualizada da Divida Ativa Tributaria e ndo Tributaria do Municipio, bem como
relatorio da situag@o das providéncias adotadas pela Administrag@o, no que se refere a sua
cobranga;

XXV - Situagdo analitica das concessdes, permissdes, acordos, convénios € ajustes em
execugdo, devidamente conciliados, informando, inclusive, as contas bancarias respectivas dos
recursos vinculados;

XXVI — Relagéo dos convénios pendentes de prestagdo de contas junto aos convenentes, se
houver;

XXVII - Relagao das obras paralisadas ou inacabadas, se houver;

XXVIII - Relagdo de precatorios pendentes de pagamentos, se houver;

XXIX - Processos Administrativos de aquisi¢@o de bens e servigos do

exercicio findo;

XXX — Demonstrativos contabeis, conforme anexos da Lei n° 4.320/64 e balancete contabil do
exercicio findo;

XXXI - Relagdes discriminativas das receitas e despesas orgamentarias € extra-orgamentarias,
elaboradas més a més e acompanhadas de toda a documentagdo comprobatoria do exercicio
findo;

XXXII — Os demonstrativos contabeis e os anexos da Lei n° 4.320/64 dos exercicios anteriores
existentes nos arquivos, acompanhados de toda a documentagdo comprobatdria da receita e
despesa;

XXXIIT — Copias das seguintes leis, se houver: lei organica do municipio; leis de criagdo dos
orgdos da administragdo indireta; lei de organizag@o do quadro de pessoal,;

lei do estatuto dos servidores publicos; lei de parcelamento e uso do solo; lei de zoneamento;
codigo de postura; cédigo tributario e suas alteragdes; lei do Plano Diretor;

Art. 3° - Fica determinado o seguinte cronograma de trabalho, a ser seguido pela Comisséo:
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a) 11 de Novembro de 2016 — reunifio de pauta para discussio do plano de trabalho e
~ comentarios sobre a documentagéo para apresentagdo no Relatorio de transi¢do;

b) 20 de Dezembro de 2016 — apresentagdo das informagdes levantadas para anélises e
esclarecimentos de possiveis questionamentos decorrentes das atividades;

¢) 06 de Janeiro de 2017 — reunido final para apresentagdo e assinatura dos relatorios
conclusivos.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Tarrafas, Ceara, 03 de novembro de 2016.

MARIA GIRL%A MATIAS ARAUJO.

Prefeita Municipal
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