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) PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE POTENGI

TERMO DE REFERENCIA
Ref. DFD N.° 2024.06.001
Data: 04 de Junho de 2024.

1. OBJETO:
Aquisi¢do de materiais de copa e cozinha, materiais de expediente, materiais de limpeza, materiais
de informatica.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL:
O procedimento administrativo tem fundamento na Lei 14.133/21 e alteragdes posteriores e demais
dispositivos legais para a contratagdo da despesa publica.

3. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO:
I. Material de Expediente

Importincia: Os materiais de expediente sdo essenciais para o funcionamento administrativo dirio
da Cémara Municipal. Esses itens incluem papel, canetas, grampeadores, pastas, e outros materiais
de escritério que sdo indispensaveis para a elaboragdo de documentos oficiais, correspondéncias,
organizag¢do de arquivos, e demais atividades burocraticas.

Impacto: A falta de materiais de expediente pode comprometer seriamente a eficiéncia do trabalho
administrativo, causando atrasos na elaboragido de documentos e na comunicag¢do interna e externa.
Isso pode afetar diretamente a qualidade dos servigos prestados a comunidade e a imagem
institucional da Camara Municipal.

II. Material de Copa e Cozinha Importincia:

Os materiais de copa e cozinha sdo necessarios para garantir o conforto e bem-estar dos servidores,
vereadores e visitantes da Camara Municipal. Esses itens incluem café, agucar, copos descartaveis,
utensilios de cozinha, e produtos similares que sdo usados diariamente.

Impacto: A auséncia desses materiais pode resultar em um ambiente de trabalho menos acolhedor e
confortavel, impactando negativamente a produtividade e satisfagdo dos servidores. Além disso, a
disponibilidade de itens de copa e cozinha é fundamental para a realizagdo de reunides e eventos
que envolvem a participagéo de servidores, vereadores e membros da comunidade.

III. Material de Limpeza
Importincia: Os materiais de limpeza sdo cruciais para manter a higiene e a salubridade dos

ambientes da Camara Municipal. Esses produtos incluem detergentes, desinfetantes, vassouras,
panos de limpeza, entre outros.
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Impacto: A falta de materiais de limpeza pode resultar em um ambiente insalubre, aumentando o
risco de doengas e afetando a saide dos servidores e visitantes. Além disso, a limpeza inadequada
pode prejudicar a imagem institucional da Camara Municipal perante a comunidade.

IV. INSUMOS DE INFORMATICA

Importincia: Os insumos de informatica, como cartuchos de impressora, toners, cabos, mouses,
teclados, e outros componentes, sdo essenciais para a manutengdo e o funcionamento dos
equipamentos de tecnologia da informagdo da Camara Municipal. Esses insumos garantem que os
sistemas de informagao funcionem de maneira eficiente e continua.

Impacto: A falta de insumos de informatica pode comprometer a operagio dos sistemas de gestdo,
comunicagdo e armazenamento de dados, resultando em atrasos no trabalho administrativo e falhas
na prestagdo de servicos. A eficiéncia tecnolégica é fundamental para a modernizagdo e
transparéncia das atividades legislativas e administrativas.

Conclusio

A aquisi¢do de material de expediente, material de copa e cozinha, material de limpeza e insumos
de informatica ¢ essencial para garantir o funcionamento eficiente e adequado da CAmara Municipal
de Potengi. Esses materiais sdo indispensaveis para manter a qualidade dos servigos prestados, a
saude e o bem-estar dos servidores, ¢ a eficiéncia administrativa. Investir nesses recursos ¢
fundamental para assegurar um ambiente de trabalho produtivo, saudavel e profissional, refletindo
positivamente na imagem da instituigio perante a comunidade.

4. QUADRO PARA COLETA DE PRECOS

4.1 - MATERIAIS DE EXPEDIENTE

DESCRICAO

ALMOFADA PARA CARIMBO |  UND T
APONTADOR UND 4
BORRACHA QUADRADA UND 5
CANETA AZUL BIC CX 4
CLIP GRANDE cX 3
CLIPE MEDIO CX 6
CLIPE PEQUENO CX 7
COLA BRANCA P/ PAPEL UND 5

Rua Francisco Guedes, 176, centro Potengi - CE - CEP: 63.160-000
CNPJ: 12.483.905/0001-49E-mail: camarapotengi@gmail.com



) PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE POTENGI

S
COLA ISOPOR UND 1
COLA INSTANTANEA ( Etilcianoacrilato, Hidroquinona,
Polimetilmetacrilato ) UND 3
CORRETIVO UND 4
DUREX UND 5
Elastico N.18 PCT 3
ENVELOPE tamanho oficio CX 3
ENVELOPE CELULAT PARA FOLHA A4 RES 70

- MA

ESTILETE UND 5
EXTRATOR DE GRAMPOS 'UND 5
Fita Adesiva em papel kraft, rolo 50mmx50m UND 10
Fita Adesiva 45Smm X 45m, transparente UND 10

S
Fita Dupla Face Acrilica, 19 X 2 M. UND
GRAMPEADOR MEDIO ~ UND

S
GRAMPO P GRAMPEADOR MEDIO CX 3
LIVRO DE PONTO UND 4
MARCA TEXTO UND 3
PAPEL FOTOGRAFICO A4 210MM X 297MM PCT 3
PAPEL REPORT 210X297 A4 C/500 FLS RES 40

MAS

PASTA AZ FRAMA (LOMBO ESTREITO) UND 45
PASTA AZ FRAMA (LOMBO LARGO) UND 60

S
PASTA CLASSIFICADORA UND 45
PASTA PARA OFICIOS UND 10
PASTA SUSPENSA UND 10
PILHA ALCALINA AA PAR PAR 5
PILHA ALCALINA AAA PAR PAR 15
TESOURA GRANDE UND 4
TESOURA PEQUENA UND 3
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PRENDEDORES  DE
REGISTRADORAS AZ

Prancheta Cristal Oficio

PAPEL

PARA  PASTAS

UND

UND

TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO COR AZUL  UND
TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO CORPRETO UND

10
10
5
5
VALOR TOTAL

DESCRICAQ
ACUCAR

BISCOITOS SALGADOS
BISCOITOS DOCES
CAFE EM PO

COADOR DE CAFE
COPO DESC. 200 ML

Ui

UNITAR

UNIDQUANT 9

COPO DESCARTAVEL PARA CAFE SOML

ERVA PARA CHA

ESPATULA PARA CORTAR BOLO

GARFO DESCARTAVEL

Garrafa Térmica, Material Plastlco Capamdade 2 L, Para

Café

GARRAFAO DE AGUA M]NERAL 20 LTS

GAS DE COZINHA
GUARDANAPOS
ISQUEIRO

JARRA DE VIDRO

Jogo 36 pegas totalmente inox - com 12 garfos, 12 colheres,

12 facas

Jogo de frigideira trés pegas de aluminio com revestimento

antiaderente
MARGARINA 250 GRAMAS

KG

PCT
PCT
PCT
UND
PCT

RO
PCT

PCT

UND

-UND

UND

100

24

10

100

40

150

10

100
10
25

1
20

V1.
P TOTAL
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CAMARA MUNICIPAL DE POTENGI

POLPAS DE FRUTAS SABORES VARIADOS UND 400
MEL DE ABELHA UND 5
KIT PORTA ACUCAR E PORTA CAFE KIT 1
PRATOS DESCARTAVEIS | UND 300
REFRIGERANTE CAJUINA 2L ' UND 70
REFRIGERANTE COCA COLA 2L UND 80
REFRIGERANTE FANTA 2L UND 50
TOALHA DE MESA UND 3
LIQUIDIFICADOR ' 'UND 1
TOALHA DE MESA RETANGULAR UND 2
KETCHUP UND 10
ADOCANTE Stevia 100% Natural UND 6
MAIONESE UND
JOGO DE PANELA ANTIADERENTE KIT 1
DUZI
PRATOS PARA SOBREMESA A 3
PALITOS DE DENTE cX 10
COLHER DESCARTAVEL PCT 10
PORTA TEMPEROS KIT 1
TOALHA DE MESA REDONDA UND 2
MEL DE ABELHA, EMBALAGEM DE 1L UND 5
VALOR TOTAL
43-MATERIAIS DE LIMPEZA

ACIDO MURIATICO 1L

UN 12
D i

STTTT e e
D
W_{’\LCOOL 70 LIQUIDO 1L CX C/12 e | ;

Rua Francisco Guedes, 176, centro Potengi - CE - CEP: 63.160-000
CNPJ: 12.483.905/0001-49E-mail: Ccamarapotengi@gmail.com



X PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE POTENGI

ALCOOL GEL 70%

T
' BALDE DE PLASTICO 15 LTS

'CESTO DE LIXO P BANHEIRO EM INOX
| DESINFETANTE LIQUIDO S00ML
DETERGENTE LIQUIDG 500 ML
ESCOVA SANITARIA

_ESPONJADEAGO
' ESPONJA DUPLA FACIL

FLANELA EMTECIDO
[T v
LIMPA VIDRO SPRAY 500 ML
LUSTRA MOVESS 5000
LUVAS DE LATEX, tamanho M.
' PA COM CABO

 PANODE CHAOPCTCOM3

 PAPEL HIGIENICO FOLHA DUPLA, SEM AROMA i3
PAPEL TOALHA INTERFOLHAS duas dobras, Sem

_perfume
| PEDRA SANITARIA

' Polidor de Aluminio
- RODO PLASTICO C/ CABO

' SABAO EM PO 500g

10

10

A 6<0. i

100

10.,

20
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' SABONETE LIQUIDO PARA AS MAOS UN 15 g

D !

SACO PARA LIXO 30L | PCT 50 i

SACO PLASTICO LIXO, capacidade 50 L RO 20

LO

TAPETE PARA BANHEIRO - __PCT 8 B

- VASSOURA DE PELO UN 10 r

- D i

' SUPORTE DE PAREDE PARA PAPEL TOALHA UN 6 j

S |

_PANOS DE PRATOS - PACOTE ___jwery 20 N S

- PORTA SABONENETE INOX UN 8 !

o . D i ]
VALOR TOTAL |

44-SUPRIMENTOS DE INFORMATICA

DESCRICAO . . NIDQUAN Vi, UNlTARVL TOTAL
KIT REFIL DE TINTA ORIGINAL IMP, EPSON 13250 UND

t
TONNER PARA IMP. BROTHER DCP L-25400 DW UND 7 ‘
TONNER PARA IMP. HP LASSER JET P 1102 UND 6 f
TECLADO PARA COMPUTADOR UND 4
MOUSE PARA COMPUTADOR UND 4
‘Mouse Pad Ergondmicocom fio, Com Apoio Punho Confor UND 5

VALOR TOTAL

5. TIPO DE LICITACAO:
5.1. Seré realizado certame pelo menor prego.

6. MODALIDADE DE LICITACAO
6.1. Sera realizada licitagdo definida pelo enquadramento do or¢gamento médio das coletas.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA
7.1. O Contrato terd vigéncia da data da sua assinatura, até 31 de dezembro de 2024, podendo ser

prorrogado nos casos e formas previstas na Lei n° 14, 133, de 01 de abril de 2021 e suas alteragdes
posteriores.
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8. DO REAJUSTE DE PRECO E FORMA DE PAGAMENTO
8.1. Os pregos sdo firmes e irreajustaveis, pagos em parcelas mensais e consecutivas apés
devidamente cumprido os estagios de empenho e liquidagdo da despesa;

9 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 — As despesas decorrentes do contrato a ser celebrado com a Contratada, correrdo por conta da
dotagdo orgamentaria n° 01.0101.01.031.0001.2.001 — Manutengéo do Legislativo Municipal. -
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica, mediante a utilizagio de recursos
oriundos de repasses do duodécimo.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 — A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes do presente processo, consoante estabelece a Lei n°
14.133/21 e suas alteragdes posteriores.

10.2 — Fiscalizar e acompanhar a execugéo do objeto contratual.

10.3 — Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto
contratual, diligenciado nos casos que exigem providéncias corretivas.

10.4- Providenciar os pagamentos & Contratada, 4 vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente
atestadas pelo setor competente.

11 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 — Executar o objeto contratual de conformidade com as condigdes e prazos estabelecidos na
proposta.

11.2 — Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagio.

11.3 — Providenciar a imediata correcio das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
contratante;

11.4 - Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execugdo
do contrato.

11.5. Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas com as pessoas

envolvidas na execugdo dos servigos, que ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a Camara
Municipal de POTENGI.

12 - DA PROPOSTA DE PRECOS

12.1 - Para efeito de classificagdo da melhor proposta, sera considerado o valor global

12.2 - Deverio ser incluidos no valor dos Servigos ou materiais, os custos com deslocamento, frete
ou servigo de entrega quando houver, bem como utilizagdo de materiais e insumos usados na
execugdo dos servigos.

12.3 - As propostas de precos deverdo ser enviadas para o E-mail oficial da Camara Municipal de
Potengi: camarapotengi@gmail.com ou protocolada presencialmente no departamento de licitagdes
¢ contratos, da CAmara Municipal, no enderego descrito no rodapé da pégina.

12.4 - As propostas de pregos deverdo ser apresentadas nos moldes do ANEXO seguinte, do
presente Termo de Referéncia.
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~/Kesponsavel Setor de Compras/Servigos”
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ANEXO

Ao setor de Compras e Servigos
Cémara Municipal de Potengi/CE

Em atendimento ao Termo de Referéncia DFD N.° 2024.06.001, segue abaixo os valores da nossa
proposta de pregos:

o "L:
v : o UNITARI YL, o
DESCRICAO ' ' UNID QUANT 0  TOorAL

ALMOFADA PARA CARIMBO UND 4
APONTADOR UND 4
BORRACHA QUADRADA UND 5
CANETA AZUL BIC CX 4
CLIP GRANDE CcX 3
CLIPE MEDIO CX 6
CLIPE PEQUENO CX 7
COLA BRANCA P/ PAPEL UlgID 5
COLA ISOPOR UND 1
COLA INSTANTANEA (' Etilcianoacrilato, Hidroquinona,
Polimetilmetacrilato ) UND 3
CORRETIVO UND 4
DUREX UND 5
Elastico N.18 PCT 3
ENVELOPE tamanho oficio CX 3
ENVELOPE CELULAT PARA FOLHA A4 RES 70
MA
ESTILETE UND 3
EXTRATOR DE GRAMPOS UND 5
Fita Adesiva em papel kraft, rolo 50mmx50m UND 10
Fita Adesiva 45mm X 45m, transparente UND 10
S
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Fita Dupla Face Acrilica, 19 X 2 M. UND
GRAMPEADOR MEDIO UND
S

GRAMPO P GRAMPEADOR MEDIO CX 3
LIVRO DE PONTO UND| 4
MARCA TEXTO UND| 3
PAPEL FOTOGRAFICO A4 210MM X 297MM PCT 3
PAPEL REPORT 210X297 A4 C/500 FLS RES | 40

MAS
PASTA AZ FRAMA (LOMBO ESTREITO) UND | 45
PASTA AZ FRAMA (LOMBO LARGO) UND | 60

S
PASTA CLASSIFICADORA UND | 45
PASTA PARA OFICIOS UND| 10
PASTA SUSPENSA UND| 10
PILHA ALCALINA AA PAR PAR 5
PILHA ALCALINA AAA PAR PAR | 15
TESOURA GRANDE UND| 4
TESOURA PEQUENA UND
PRENDEDORES DE PAPEL PARA  PASTAS
REGISTRADORAS AZ UND| 10
Prancheta Cristal Oficio UND 10
TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO COR AZUL | UND| 5
TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO COR PRETO |UND| 5
VALOR TOTAL

4.2 - MATERIAIS DE COPA E COZINH/

Vi,
: : UNITARL VL.
DESCRICAO . UNID QUANT O TOTAL

ACUCAR KG | 100
BISCOITOS SALGADOS PCT | 24
BISCOITOS DOCES PCT | 10
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CAFE EM PO PCT | 100
COADOR DE CAFE UND 8
COPO DESC. 200 ML PCT 40
COPO DESCARTAVEL PARA CAF E, 50ML PCT 3
ERVA PARA CHA PCT | 150
ESPATULA PARA CORTAR BOLO UND 2
GARFO DESCARTAVEL PCT | 10
Garrafa Térmica, Material Plastico, Capacidade 2 L, Para

Café UND 1
GARRAFAO DE AGUA MINERAL 20 LTS UND | 100
GAS DE COZINHA UND| 10
GUARDANAPOS PCT 25
ISQUEIRO UND 4
JARRA DE VIDRO UND

Jogo 36 pegas totalmente inox - com 12 garfos, 12 colheres,

12 facas. UND 1
Jogo de frigideira trés pegas de aluminio com revestimento

antiaderente UND 1
MARGARINA 250 GRAMAS UND 20
POLPAS DE FRUTAS SABORES VARIADOS UND | 400
MEL DE ABELHA UND 5
KIT PORTA ACUCAR E PORTA CAFE KIT 1
PRATOS DESCARTAVEIS UND | 300
REFRIGERANTE CAJUINA 2L UND 70
REFRIGERANTE COCA COLA 2L UND 80
REFRIGERANTE FANTA 2L UND 50
TOALHA DE MESA UND 3
LIQUIDIFICADOR UND 1
TOALHA DE MESA RETANGULAR UND 2
KETCHUP UND 10
ADOCANTE Stevia 100% Natural UND 6
MAIONESE UND

JOGO DE PANELA ANTIADERENTE KIT 1
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DUZI
PRATOS PARA SOBREMESA A 3
PALITOS DE DENTE CX 10
COLHER DESCARTAVEL PCT | 10
PORTA TEMPEROS KIT 1
TOALHA DE MESA REDONDA UND| 2
MEL DE ABELHA, EMBALAGEM DE 1L UND| 5
VALOR TOTAL

43-MATERIAISDELIMPEZA

DESCRICAO
ACIDO MURIATICO 1L

AGUA SANITARIA 1L 30

ALCOOL 70 LIQUIDO 1L CX C/ 12
ALCOOL GEL 70%

10

Aromatizador Aerossol 10

BALDE DE PLASTICO 15 LTS

9ZegeEegeEegug|Qogos

CESTO DE LIXO P BANHEIRO EM INOX 4

DESINFETANTE LIQUIDO 500 ML 25
DETERGENTE LIQUIDO 500 ML 60
ESCOVA SANITARIA 6

ESPONJA DE ACO ’ PCT | 20
ESPONJA DUPLA FACIL UN | 100
FLANELA EM TECIDO U?\I 20
Inseticida Aerossol Multi-Insetos UI?\I 10
LIMPA VIDRO SPRAY 500 ML, U]?\I 10

D
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LUSTRA MOVEIS 500 ML, UN | 10
v D
LUVAS DE LATEX, tamanho M. PAR | 40
PA COM CABO UN 5
D
PANO DE CHAO PCT COM 3 PCT | 10
PAPEL HIGIENICO FOLHA DUPLA, SEM AROMA | PCT 50
PAPEL TOALHA INTERFOLHAS, duas dobras, Sem | PCT | 20
erfume
PEDRA SANITARIA UN | 35
D
Polidor de Aluminio UN 10
D
RODO PLASTICO C/ CABO UN 5
D
SABAO EM PO 500g UN | 6
D
SABONETE LIQUIDO PARA AS MAOS UN 15
D
SACO PARA LIXO 30L PCT | 50
SACO PLASTICO LIXO, capacidade 50 L, ROL | 20
0
TAPETE PARA BANHEIRO PCT | 8
VASSOURA DE PELO UN | 10
D
SUPORTE DE PAREDE PARA PAPEL TOALHA UNS | 6
PANOS DE PRATOS - PACOTE PCT | 20
PORTA SABONENETE INOX UN 8
D
VALOR TOTAL

44-SUPRIMENTOS DE INFORMATICA

DESCRICAO ’ = RVL. TOTAL
IKIT REFIL DE TINTA ORIGINAL IMP. EPSON 13250 UND 3 |
TONNER PARA IMP. BROTHER DCP L-25400 DW ~ UND 7

'TONNER PARA IMP. HP LASSER JET P 1102 UND 6

TECLADO PARA COMPUTADOR UND 4
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MOUSE PARA COMPUTADOR UND 4
Mouse Pad Ergondmicocom fio, Com Apoio Punho Confor UND 5

VALOR TOTAL

NOME PROPONENTE: insira aqui o nome da empresa
ENDERECO: insira aqui o endereco da empresa
CPF/CNPJ: insira aqui o CNPJ da empresa

Contato: insira aqui o contato da empresa

Email: insira aqui o E-mail da empresa
Validade da proposta: Minimo de 60 dias.

Data: / /

Assinatura do representante pela empresa proponente
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AVISO COLETA DE PESQUISA DE PRECOS.

A CAMARA MUNICIPAL DE POTENGI-CE, torna publico que estara recebendo coleta/pesquisa
de pregos para os servigos objeto: Aquisicdio de materiais de copa e cozinha, materiais de

expediente, materiais de limpeza, materiais de informatica DA CAMARA MUNICIPAL, referente ao
processo DFD N.° 2024.06.001

As propostas poderdo ser encaminhadas pelo e-mail: camarapotengi@gmail.comou entregues
fisicamente na sede da Camara, no enderego descrito no rodapé da péagina.

Prazo méaximo para recebimento de coletas de precos: 10 de Junho de 2024

Potengi/CE, 05 de Junho de 2024. - AGENTE DE CONTRATACAO.
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